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1 Allgemeine Beschreibung

1.1 Was kann man in der Verbandsverwaltung machen

Uber die Verbandsverwaltung konnen samtliche Daten des Verbandes bearbeitet werden. Dieses
beginnt bei den Stammdaten des Verbandes, erstreckt sich jedoch auch auf die Vereine und
Mitglieder bis hin zu Trainern und Schiedsrichtern

- Verwaltung von Stammdaten des Verbandes
- Berechtigungsverwaltung

- Mitgliederverwaltung

- Verwaltung der Vereine

- Verwaltung des Spielbetriebes

- Antragsverwaltung von Mitgliedern

- Kommunikationselemente

- Funktionstrager, Schiedsrichter und Trainer
- Rechnungswesen

- Kontrollfunktionen

- Export von Statistiken

1.2 Wo finde ich die Verbandsverwaltung

Im oberen Bereich der Seite finden _
sie die Hauptnavigation. Die Ergebnisdionst Melo Bereich,
Verwaltung von Vereinen befindet

sich unter dem Button ,Verwaltung®.

Verwaltung

In der nachfolgenden Ansicht finden sie alle Verbande (und alle Vereine) bei denen sie eine
Berechtigung haben.

Verwaltung - Verband auswahlen

Auswahl eines Verbandes

Betriebssport Esslingen Tischtennis Administrator
Betriebssport Wiirttemberg Administrator

o Eine weitere Berechtigungen beantragen. (Uber "Mein Bereich™)

Mit einem Klick auf einen der Verbande, kommen sie in den Verwaltungsbereich dieses
Verbandes. Bei einem Zusammenschluss von mehreren Verbanden (z.B. Land-Bezirk-Kreis)
finden sie jeweils einen Eintrag Teilverband. Nachfolgend mehr.

1.3 Zusammenschluss von Verbanden (z.B. Land-Bezirk-Kreis)

Jeder Verband im System steht fir sich selber und verwaltet sich zunéchst selbststandig. Intern
erfolgt lediglich eine Kennzeichnung wenn es eine Abhangigkeit zwischen Verbanden gibt (z.B.
Kreis-Bezirk-Land), um tbergreifende Aktionen zu ermdglichen.

Sie haben die Moglichkeit, tber die Berechtigungsverwaltung nach Ihren Anforderungen
festzulegen, ob manche Bereiche eines Verbundes von einer bestimmten Person durchgefiihrt
werden sollen, oder jeder Verband fir sich agieren soll.
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Wenn sie die Berechtigung haben, fir einen tibergeordneten Verband Aktionen vorzunehmen (z.B.
die Mitglieder zu verwalten) kdnnen sie dieses am einfachsten machen, wenn sie sich hierzu bei
dem hochsten Verband anmelden (z.B. dem Landesverband). In der Liste der Mitglieder werden
hierbei auch die Mitglieder der untergeordneten Verbande angezeigt und ermdglicht so eine
einfache und schnelle Arbeit.

Beachten sie jedoch, dass fir die Bearbeitung eines (z.B.) Mitgliedes eines untergeordneten
Verbandes, die Berechtigung hierzu in diesem Verband notwendig ist. Es reicht nicht die
Berechtigung in dem Ubergeordneten Verband.

1.4 Ubersicht Gber den Verband

Wenn sie die Verbandsverwaltung eines Verbandes betreten, bekommen sie zunachst eine
Ubersicht tUber die aktuellen Daten des Verbandes angezeigt.

Verbandsverwaltung: TTV Schleswig-Holstein e.V.

Daten des Verbandes Vereine
[ 77V Schieswig-Halstein e a8
R Tischicnnis w7
41
Mitglieder/Spieler Offene Antrige
- ~
-
.
- wechsel | 5
-
Wettbewerbe (2011/2012) Mannschaften
-
:

Diese Statistik bezieht sich auf den aktuellen Verband, inkl. der untergeordneten Verbande.

1.5 Berechtigung beantragen

Fur eine Berechtigung bei dem Verband finden sie auf der Startseite der Verbandsverwaltung
einen entsprechenden Link. Uber diesen Link kdnnen sie eine Anfrage stellen, welche den
bestehenden Verbands-Administratoren per Email zugeschickt wird.

Mein Bereich - Berechtigungen

Verbandsberechtigung beantragen

Berechtigung auswihlen
| — Bitte wahlen — =]

C/3 Beantragen
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2 Allgemein

Im allgemeinen Bereich der Verwaltung werden die grundsatzlichen Sachen fiir den Verband
festgelegt. Hier kénnen sie einstellen, welche Person Berechtigungen bekommen soll, und wie
das System optisch aussehen und in verschiedenen Situationen reagieren soll.

2.1 Verbandsdaten

Verbandsdaten

Stammdaten Anschrift und Kontaktdaten Bankdaten Verbandswappen Impressum

Die Daten des Verbandes lassen sich in diesem Bereich eintragen. Diese Daten sind informativer
Natur, um dem Benutzer verschiedene Informationen zu geben. Dieser Bereich teilt sich in die
folgenden Themen auf:

1.) Stammdaten
In den Stammdaten kénnen sie die Verbandsbezeichnung, Steuernummer etc. angeben

2.) Anschrift und Kontaktdaten
Selbsterklarend

3.) Bankdaten
Geben sie hier die Bankverbindung fur den Verband an. Diese Daten werden z.B. auf
Rechnungen des Verbandes abgedruckt.

4.) Verbandswappen
Das Wappen wird auf der Internetseite oben links angezeigt und auch auf den PDF/RTF-
Dokumenten des Verbandes.
Bitte beachten sie, dass das Format GIF sein und die Grol3e 100*100 Pixel betragen muss.

5.) Impressum
Geben sie hier das Impressum fir den Verband an. Diese Daten werden im 6ffentlichen
Bereich fur das Impressum angegeben.

2.2 Zeit-Planung

Mit der Zeitplanung kénnen sie Zeitfenster einrichten, in denen bestimmte Aktionen fir die Vereine
maglich sind. Fir diese Einstellung stehen verschiedene Aktionstypen zur Verfiigung, angefangen
bei Spielerantréagen, bis hin zur Mannschaftsmeldung.

Zeit-Planung

Planung

Es wurden noch keine Planungen aufgenommen.

o> Einen neuen Planungseintrag aufnehmen

Sie kénnen Uber die Verbandskonfiguration einstellen, welche Typen hier verfligbar sein sollen.
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] der Aufstellung

Meldung der Aufstellung

|h-'|elclung der Aufsiellung

|01.05.2011 |

|27.08.2011 |
Einteilung | Madehen =]
Saison | 201172012 =]
Runde | “omunde El
Kaskadieren @) Ja, an untergeordnete Verbinde weitergeben

) Nein
Kommentar -

[ o Anderungen speichem J [ Zurick zur Liste ]

Uber die Funktion ,Kaskadieren* kénnen sie einstellen, ob diese Planung auch fiir untergeordnete
Verbande relevant sein soll.

Mit ,Einteilung®, ,Saison®, und ,Runde” kdnnen sie die Auswirkung der Planung entsprechend
ausrichten, bzw. eingrenzen. Diese Punkte beziehen sich auf den Spielbetrieb. Spielerantrége sind
hiervon nicht betroffen.

Bitte beachten sie, dass der Endtermin das Ende des angegebenen Tages (24:00) meint.

2.3 Konfiguration

Mit der Konfiguration steht ein sehr méachtiges Werkzeug bereit, um die Darstellung
Funktionsweise des Systems zu beeinflussen. Die Konfiguration teilt sich in mehrere Bereich auf.

Allgemein Darstellung Antrage Rechnungswesen Spielbetrieb

2.3.1 Konfiguration - Allgemein

Funktionstrager — Verein: In diesem Bereich kdnnen sie einstellen, Welche Funktionstrager-
Typen in ihrem Verband zur Verfigung stehen sollen. Abhéngig von diesen Typen kdnnen die
Vereine lhre Angaben in der Vereinsverwaltung mit Personen belegen.

Bitte beachten sie, dass die korrekte Zuweisung des ,Basis-Typ* wichtig ist, um z.B. fir einen
verbandsubergreifenden Newsletter die relevanten Personen anschreiben zu kénnen.

Funktionstrager — Verband: Legen sie hier fest, welche Typen von Funktionen fir ihren Verband
zur Verfuigung stehen sollen. Die Zuweisung von Personen zu einem Funktionstyp erfolgt Uber die
Funktionstragerverwaltung.

Bitte beachten sie, dass die korrekte Zuweisung des ,Basis-Typ* wichtig ist, um z.B. fir einen
verbandsubergreifenden Newsletter die relevanten Personen anschreiben zu kénnen.

Vereinsdaten: Sie kdnnen einstellen, ob das Feld ,Globale Vereinsnummer® offentlich als ,TT-
Magazin-Abo“ bezeichnet werden soll.

Zeitplanung: An dieser Stelle kdnnen sie auswéhlen, welche Planungstypen sie allgemein
verwenden wollen.
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Tippspiel: Das System bietet auch ein Tippspiel an, in dem sie Tipps fur den Ausgang von Spielen
abgeben kdnnen. Sie kdnnen an dieser Stelle einstellen, ob das Tippspiel deaktiviert werden soll,
oder ggf. fir einzelne Staffeln nicht zur Verfigung steht.

Wettspielgemeinschaften: Legen sie hier fest, ob Wettspielgemeinschaften in ihrem Verband
moglich sein sollen. Das System bietet 2 verschiedene Typen von WSGs an:
- Komplette Spielbetrieb: Hierbei haben 2 (oder mehrere Vereine) alle Teams des
Spielbetriebes zusammen. Es gibt keine Teams mehr bei den eigentlichen Vereinen
- Einzelne gemeinsame Teams: Hierbei gilt die Gemeinschaft nur fir einzelne Teams. Beide
Vereine kénnen nach wie vor eigene Teams haben-

Nummerierung: Das System verwendet an verschiedenen Stellen Nummerierungen An dieser
Stelle kdnnen sie Kriterien fiir die Syntax der Nummerierungen angeben.

- Spielernummern

- Vereinsnummern

- Team-Nummerierung

- Rechnungsnummern

Kontaktdaten: An dieser Stelle kbnnen sie konfigurieren, wann die Option ,Interne Nutzung® bei
Kontaktdaten erlaubt ist. Durch die ,interne Nutzung“ wird einer Person/Nutzer die Moglichkeit
gegeben, dass seine eingetragenen Daten nicht offentlich abrufbar sind (Datenschutz).
Zusatzlich kénnen sie einstellen, ob das Formular fur die Beantragung einer
Verbandsberechtigung angezeigt werden soll.

Statistik-Archiv: Das System archiviert Ergebnis-Statistiken automatisch. Diese Daten sind
jederzeit abrufbar. Darliber hinaus haben sie an dieser Stelle die Mdglichkeit, bis zu 3 weitere
Archive anzugeben, an denen ggf. weitere Archive hinterlegt sind.

Darlber hinaus kdnnen sie einstellen, ob alle vergangene Saison 6ffentlich zugénglich sind, oder
ob hierflr spezielle Voraussetzungen gegeben sein miissen (Thema Datenschutz).

Ehrungen: (siehe Ehrungs-Zusatzmodul)

Regionale Bereiche: An dieser Stelle kdnnen sie regionale Bereiche fir ihren Verband festlegen.
Die regionalen Bereiche werden fiir die Zuordnung von Sportstatten und von Schiedsrichtern
verwendet, wodurch eine rAumlich optimale Planung von Spielen ermdglich wird.

2.3.2 Konfiguration - Darstellung

Seiten-Layout: Hier kbnnen sie das Seitenlayout des Systems festlegen. Hierzu stehen lhnen 3
verschiedene Parameter zur Wahl:

- Farbschema: Welches Farbschema passt du ihnrem Verband

- Seiten-Design: Allgemeine Darstellung der Seite

- Inhaltsboxen: Wie sollten die zentralen Boxen auf den Seiten dargestellt werden

Startseite: Auf der Startseite werden dem Besucher insgesamt 8 Boxen mit Informationen
angeboten. An dieser Stelle konnen sie flir 6 dieser Boxen auswéhlen, was dort angezeigt werden
soll.

Navigation: Hier kdnnen sie festlegen, welche Elemente in der Navigation im 6ffentlichen Bereich
angezeigt werden sollen.

Zusétzlich kann in diesem Bereich festgelegt werden, ob News und Termine an andere Verbande
(die Uber- oder Untergeordnet sind) weitergegeben werden kann. Diese Termine erscheinen dann
ebenfalls in den Boxen auf der Startseite des Verbandes.
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Werbung: Das System ist daflir ausgelegt, dass Werbebanner an verschiedenen Stellen
(insgesamt 4) eingeblendet werden kdnnen. An dieser Stelle kdnnen sie dieses konfigurieren.
Bitte beachten sie, dass das Werbemodul ein Zusatzmodul im System ist.

Weitere Informationen hierzu finden sie im Abschnitt fir die Zusatzmodule in diesem Dokument.

2.3.3 Antrage

Neuanmeldungen: Legen sie hier fest, wie das System bei der Stellung eines Antrages auf
Neuanmeldung reagieren soll. Sie kdnnen z.B. ganz verhindern, dass dieser Antragstyp nicht zur
Verfligung steht, oder einstellen, dass diese Antragsart automatisch genehmigt werden soll.

Anmeldungen: Entsprechend wie Neuanmeldungen

Spielerwechsel: Entsprechend wie Neuanmeldungen

Wiederaufleben: Entsprechend wie Neuanmeldungen

Teil-Spielberechtigung: Die Teilspielberechtigungen sind fur Tischtennis eingefuhrt. Hier gibt es
die Moglichkeit, dass ein Jugend- (oder Senioren-) Spieler bei einem anderen Verein in dem
jeweiligen Altersbereich spielberechtigt ist.

Passive Mitgliedschaft: Mit der Option fiir ,passive Mitgliedschaft® kbnnen sie einstellen, ob sie
diese Option verwenden wollen. Bei einer passiven Mitgliedschaft wird der Spieler nach wie vor in
der Mitgliederliste des Vereins gefiihrt, hat jedoch keine Berechtigung fur den Spielbetrieb.

Spielerpass: Der Spielerpass ist eine optische Aufbereitung der Mitgliedschaft einer Person,
welche exportiert und ausgedruckt werden kann,

2.3.4 Rechnungswesen

Im Rechnungswesen kdnnen sie einstellen, welche verbandsspezifischen Optionen sie verwenden
mochten.

2.3.5 Spielbetrieb

Informationen hierzu finden sie in dem extra Kapitel zum Spielbetrieb.
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2.4 Berechtigungen

Im Berechtigungsbereich kdnnen sie einstellen, welche Personen sich in die Verbandsverwaltung
dieses Verbandes anmelden kénnen und welche Berechtigung sie dabei haben.

Berechtigungen

Berechtigungen Einstellung-Kopie Berechtigung fiir Konfiguration

2.4.1 Berechtigungen verwalten

Die Verwaltung der Berechtigungen erfolgt Uber Gruppen. Sie kénnen 1 oder mehrere Gruppen
erstellen und dieser Gruppe Nutzer des Systems zuweisen. Durch die Zuweisung von
Berechtigungen zu dieser Gruppe, erhalten die zugewiesenen Nutzer diese Berechtigung.

Berechtigungsgruppen
Gruppe Beschreibung Rechte  Personen Andem

Administrator Administrator 1 4

Berechtigungsverwaliung Berechtigungsverwaltung 12 3
Prasidium Prasidium 3 1
Seniorenauschuss Seniorenauschuss 3 1
Staffelleiter Staffelleiter 11 3

Bitte beachten sie, dass sich Berechtigungen addieren. Wenn ein Nutzer in Gruppe A und Gruppe
B ist, erhalt er die Berechtigungen von beiden Gruppen. Sollte hierbei eine Berechtigung doppelt
vergeben sein (z.B. ,News lesen” und ,News andern®), gilt das jeweils hohere Recht (in diesem
Fall ,News andern®).

Fur die Verwaltung von den Gruppen und Rechten gelten 2 Regeln:

Regeln fiir die Berechtigungsverwaltung

Regel 1 Gruppen, welche Sch_reibrechte fr 'ﬁdmini_strator u-der das Bere_cr_rligungssyrstem enthalten, kénnen nur
von Personen bearbeitet werden, welche die Berechtigung "Administrator’ haben.

Personen, die keine 'Adminisirator'-Berechtigung haben, kdnnen keine Rechie von Gruppen bearbeiten.

Regel 2 Sie kénnen lediglich Personen aufnehmen oder entfernen {sofern sie die Berechtigung fur das

Berechtigungssystem haben).

Durch diese Regeln ist sichergestellt, dass die generelle Kontrolle auf wenige Personen verteilt
werden kann, jedoch trotzdem die Moglichkeit besteht, dass die Aufnahme und Verwaltung von
weiteren Personen auf mehrere Schultern verlagert werden kann.

2.4.2 Ubergeordnete Rechte

Es gibt einige Rechte, die Ubergeordnete Funktion haben. Beispielsweise schlief3t die
,<Administrator” Berechtigung, alle weiteren Berechtigungen mit ein. Genauso verhalt es sich mit
Berechtigungen, die mit ,,(Alle Bereiche)* enden. Diese Berechtigung ist Ubergeordnet fir den
angegebenen Rechte-Bereich.

Wenn eine Gruppe beispielsweise eine Berechtigung ,Antrage (Alle Bereiche)“ erhalt, ist dies
gleichbedeutend, als wenn sie alle anderen ,Antrage“ Rechte erhalten wirde.
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2.4.3 Einstellung kopieren

Um die Verwaltung von einem Zusammenschluss von mehreren Verbanden zu vereinfachen
(andernfalls ignorieren sie diese Funktion bitte), steht eine Kopierfunktion fiir die Berechtigungen
zur Verfugung. Hierbei kbnnen sie auswahlen, welche Gruppe sie kopieren méchten, und
zusatzlich auswahlen, zu welchen untergeordneten Verbanden und welche Daten kopiert werden
sollen.

Einstellungen auf andere Verbinde kopieren

Gruppe auswihlen

Berechligungsvernwaltung El [m
Gruppe Berechtigungsverwaltung kopieren
[T Bezirk| Gruppe nicht vorhanden Il
[ Bezitkll Gruppe nicht vorhanden |E|
[T Bezirk Il Gruppe nicht vorhanden
[T Bezitk IV Gruppe nicht vorhanden
[T Kreisverband Dithmarschen Gruppe nicht vorhanden -
Alle [ Keine
Nutzer kopieren Mutzer sollen unverandert bleiben (Bei newer Gruppe hinzufiigen) E|
Rechte kopieren Rechte zollen dberschrieben werden [=]

Bitte beachten sie, dass diese Aktion nachtraglich nicht rickgangig gemacht werden kann. Fir
diese Aktion ist eine ,Administrator-Berechtigung im aktuellen Verband notwendig.

2.4.4 Berechtigung fur Konfiguration

In der Konfiguration des Verbandes (siehe Kapitel ,Konfiguration®), finden sie verschiedene
Konfigurationsoptionen, die unterschiedlich gravierende Auswirkungen haben. Uber die
Berechtigung fur die Konfiguration kénnen sie festlegen, ob fir einen Konfigurationsbereich der
Berechtigungs-Level 2 ausreicht oder eine Berechtigung fiir Berechtigungs-Level 1 notwendig ist.

Berechtigungslevel festlegen

Allgemein - Funktionstréger - Verein @ Level1 | Level 1 oder?
Allgemein - Funktionsirager - Verband @ Levell ) Level1 oder?
Allgemein - Vereinsdaten @ Level1 () Level 1 oder2
Allgemein - Zeitplanungen @ Level1 | Level1 oder2
Allgemein - Wettspielgemeinschaften @ Level1 | Level 1 oder?
Allnemein - Nummerieninnen @ 1eaeal 4 L aenl 4 adar 9

Der Konfigurations-Level 1 und 2 kann unterschiedlich den Berechtigungsgruppen zugewiesen
werden.

2.4.5 Ubersicht tiber Berechtigungen

Im Export-Bereich finden sie eine Ubersicht tiber ihre Konfiguration der Berechtigungen. Dadurch
konnen sie schnell sehen, welche Personen Zugriff auf welche Bereiche haben.
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2.5 Sonderberechtigung

2.5.1 Einstellung der Sonderberechtigung
Es gibt verschiedene Bereiche im System, die sie mit einer Sonderberechtigung oder ,héhere

Hurden® schiitzen kénnen. Hierzu finden sie 5 verschiedene Bereiche, die einzelne ausgewahit
werden kénnen:

Sonder-Berechtigungen

Einstellung Berechtigungsliste Anfragen Direktaufnahme

Einstellungen
Personendaten/Adressdaten | Nur fiir angemeldete Nutzer v
Spielberichte | Mur flir angemeldete Nutzer e |
Ranglisten | Nur fiir angemeldete Nutzer v |
Teamstatistik | Nur fir angemeldete Nutzer v |

Spielerstatistik | Mur flir angemeldete Nutzer w |

o Anderun gen speichern

Pro Bereich gibt es 3 verschiedene Levels der Freigabe:

- Offentlich: Die Daten sind 6ffentlich einsehbar

- Nur angemeldete Nutzer: Nur Einsicht der Daten muss sich der Nutzer am System
anmelden

- Sondergenehmigung: Die Ansicht der Daten wird nur gewahrt, wenn der Nutzer speziell
freigeschaltet wurde.

2.5.2 Liste der Sonderberechtigungen

Uber eine Liste sind alle Sonderberechtigungen einsehbar und kénnen bearbeitet werden. Bitte
beachten sie, dass diese Liste nur relevant ist, wenn die Einstellung flr den Schutz auf ,Ebene 3“
gesetzt wurde.

2.5.3 Berechtigungsanfragen

Wenn der Schutz auf ,Ebene 3“ gesetzt wurde und ein Nutzer hat keine entsprechende
Berechtigung, wird ein Formular fir die Beantragung angezeigt.

Dieses Formular wird per Email zugeschickt (siehe Benachrichtigungen) und ein entsprechender
Eintrag erfolgt im Bereich ,Berechtigungsanfragen®.

Uber diesen Bereich kdnnen sie die Anfragen akzeptieren oder ablehnen.

2.5.4 Direktaufnahme

Neben der Anfrage durch verschiedene Nutzer kdnnen sie als Administrator des Systems aus
verschiedene Nutzer von sich aus freischalten. Hierzu finden sie eine Suchmaske mit der sie nach
entsprechenden Personen suchen kdnnen.

Verbandsverwaltung Stand 22.06.2016 Seite 14 /59



WEB4SPORT # & M X 2 & ¥ & & o Herke

2.6 Benachrichtigung

Das System bietet die Moglichkeit, dass durch verschiedene Aktionen Benachrichtigungen per
Email verschickt werden. Hierbei haben sie die Méglichkeit, auf die Gestaltung und Zusendung der
Information direkt Einfluss zu nehmen kénnen. Hierzu kénnen sie jeden Benachrichtigungstyp
einzeln konfigurieren.

Benachrichtigung

Benachrichtigungen Einstellung-Kopie

Benachrichtigungsgruppen

Zuordnung
Forum - Neuer Eintrag Standard 0 Personen
Funktion - Ehrung Genehmigung/Ablehnung Standard 0 Personen
Funktion - Ehrungsantrag Standard 0 Personen
Ciinlbtinn  Chrnncwnitarlaibiimn CtandarA ’_A| N DarcAannam ’_A|

2.6.1 Template bearbeiten

Das System gibt standardm&fRig einen Text fur den Inhalt der Email vor. Sie haben die Moglichkeit,
diesen Text der Email an individuelle Anforderungen in ihrem Verband anzupassen. Hierzu finden
sie ein entsprechendes Formular pro Email-Typ.

Template: Forum - Neuer Eintrag Standard

Betreff der Email
|Eintrag im Forum (#Username#)

Parametereinf[]gen:’ B ” 2 ” 8 ” :ﬁ ” ” ]

Inhalt der Email

Hallo #AnredePersong, -~

$U=zername¥ hat folgenden Eintrag im Forum aufgenommen:
Betreff: #Betreff#

Inhalt:
#Inhalc#

Dieze Email wurde automatisch idber das Web4S5port Online System verschickt.
S5ie haben die Hachricht entsprechend ihrer EBerechtigungen erhalten.

Parametereinf[]gen:’ ] ” 2 ” o ” :ﬁ ” ” ]

Dieser Text ist mit Parametern gefllt, welche bei der Zustellung der Email mit den
entsprechenden Werten automatisch ausgetauscht werden. Die Parameter sind hierbei mit dem
W -Zeichen eingeschlossen.

Um einen neuen Parameter aufzunehmen, setzen sie den Cursor auf die Stelle im Text, wo der
Parameter eingesetzt werden soll und klicken danach auf den entsprechenden Button.

2.6.2 Empfanger zuweisen

Fir die Zuweisung von Empfangern ist ein separates Formular vorgesehen. Sie kbnnen
Empfanger aus 2 Bereichen auswahlen:
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1.) Personen direkt zuweisen
Hierbei kbnnen sie nach dem Namen der Person suchen und diese zuweisen

2.) Funktionen zuweisen
Je nach Benachrichtigungstyp stehen unterschiedliche Funktionen zur Verfiigung, die
aufgenommen werden kdnnen. Das System ermittelt bei der Zustellung automatisch die
entsprechende Person und fugt diese als Empféanger hinzu.

2.6.3 Einstellung kopieren

Bei dem Zusammenschluss von mehreren Verbanden kdnnen die Einstellungen kopiert werden.

Einstellungen auf andere Verbande kopieren

Auswahl

[ Bezirk |

[ Bezirtk I

[ Bezirk I

[ Bezirk Iv

[ Kreisverband Dithmarschen

[ Kreisverband Kiel -
Alle | Keine

Benachrichtigungsgruppen || Forum - Neuer Eintrag {1) s
] Jugendantrag - Ablehnung durch Verband {3) i
] Jugendantrag - Antragstellung durch Verein (4)

[l Jugendantrag - Genehmigung durch Verband (3)

[l Jugendantrag - Revidieren durch Verein (5)

] Jugendantrag - Streichung durch Verband (3) -
Alle [ Keine

Personen Kopieren | Perzonen zollen MICHT kopiertiverandert werden

[ >

Funktionére kopieren | Funktionare sollen kopiert werden, bestehende Funkfionen entfernen
Text-Template kopieren | Individuelle Templates MICHT kopieren

EE]

2.6.4 Ubersicht

Im Export-Bereich finden sie eine Ubersicht iber ihre Konfiguration der Benachrichtigungen.
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3 Vereine verwalten

In der Vereinsverwaltung finden sie alle Optionen, um die Daten eines Vereins zu bearbeiten. Sie
haben hierbei auf alle Daten und Funktionen des Vereines Zugriff.

3.1 Liste der Vereine

In der Liste werden alle Vereine (und Wettspielgemeinschaften) aufgelistet. Mit einem Filter am
unteren Ende kdnnen sie die Auswahl eingrenzen.

Zusatzlich finden sie unter der Liste eine Seitenauswahl. Hiermit werden die Vereine auf mehrere
Seiten aufgeteilt. Diese Seitenaufteilung wird jedoch nur bei einer verbandsibergreifenden
Anzeige verwendet.

Vereinsliste (488 Eintrige
Name Nummer Status Spieler Nutzer

1. Kieler Behind. SV 070187 Aletiv -
ABC Wesseln 070061 Aletiv -
anderer Verband 000000 Alctiv -
ASV Dersau 070823 Aletiv -
ATSV Stockelsdorf 070572 Aletiv -
ATTV/DTTE So90469 Aletiv -
Bargenstedter SC orFo027 Aldiv -
Bargfelder SV 071300 Aletiv -
Barkelsbyer SV 070974 Aletiv -
Barmstedter MTV 0708638 Aletiv -
Behind-SG Neuminster 070397 Aletiv -
Berliner Sportclub 071171 Alectiv -
Beschendorfer SV 070654 Aletiv -
Betr.- und F5V Heide 072864 Aletiv -
Bezd_Auswahl_Schiiler 083099 Alctiv -
Bezirk | 000000 Aletiv -

1 E|a'31 1234567891011121314 3 [ o Neuer \erein
Filter

Alle “erbande E| Alle Vereine E| "ersinsname E|

Durch einen Klick auf einen Verein kommen sie zu der Detailansicht dieses Vereins.

3.2 Neuer Verein

Ebenfalls unterhalb der Liste finden sie den Button ,Neuer Verein®, entsprechende Berechtigung
vorausgesetzt. Uber diesen Button kommen sie zu einem Formular, in dem sie die Grunddaten des
Vereines angeben kénnen. Die weiteren Schritte sind entsprechend der Detailansicht der Vereine.
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3.3 Verein-Details

In der Detailansicht haben sie Zugriff auf alle Daten des Vereins.

Verein Ak Barmbek

Daten Mitglieder Teams Funktionare Nutzer

3.3.1 Daten - Stammdaten

In den Stammdaten des Vereins kdnnen sie die grundséatzlichen Werte des Vereins festlegen:

- Vereinsname (kurz, lang, Shortcut)

- Zugehoriger Verband

- Grundungsdatum / Datum der Auflésung
- Vereinsnummer (ggf. der Abteilung)

- Globale Vereinsnummer

- Status (aktiv / deaktiviert)

- Anzeige (Verstecken)

- Zahlungsart fiir Rechnungen

3.3.2 Daten - Anschrift

In diesem Bereich werden die Anschrift und Kontaktdaten des Vereins hinterlegt.

3.3.3 Daten - Bankverbindung

In diesem Bereich wird die Bankverbindung des Vereins hinterlegt.

3.3.4 Daten - Sportstatten

Die Sportstatten stehen fur den gesamten Verein zur Verfligung, unabhéngig von der Abteilung. In
diesem Bereich kdnnen sie die Daten der Sportstatte bearbeiten und auch neue Sportstatten
aufnehmen.

Das System bietet hierbei auch die Mdglichkeit eine Sportstatte zu deaktivieren, oder sie zeitweise
auch ,nicht verfugbar” zu setzen, z.B. falls die Halle wegen Bauarbeiten zeitweise nicht genutzt
werden kann.

Bitte beachten sie, dass die Verwaltung der Sportstatten fur den ganzen Verein (inkl. aller
Abteilungen gilt).

3.3.5 Daten - Liste der Mitglieder

In der Liste der Mitglieder sind alle Mitglieder dieses Vereins aufgelistet. Sie haben die Moglichkeit,
durch Auswéhlen eines Mitgliedes, in Detaildaten des Mitgliedes anzusehen und zu bearbeiten.
Informationen hierzu finden sie im Kapitel ,Mitglieder®.

3.3.6 Mitglieder — Neuen Antrag stellen

Uber diesen Weg konnen sie fiir den Verein einen neuen Spielerantrag stellen. Diese Funktion ist
identisch mit der Funktion fir die Vereine. Informationen hierzu finden sie im Handbuch fiir die
Vereine.
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3.3.7 Mitglieder - Antragshistorie

Hier finden sie eine Ubersicht Uber die Spielerantrage des Vereins. Durch die Auswabhl eines
Antrages finden sie die Detailansicht und kénnen hiertber z.B. auch ein Antragsdokument
erstellen.

3.3.8 Mitglieder - Antragsdokumente

In diesem Bereich kénnen sie Antragsdokumente erstellen. Diese Antradge konnen sowohl fur
bestehende Antrage im System erstellt werden, als auch fur geplante zukinftige Antrage.

3.3.9 Teams

Informationen zum Bereich ,Teams* finden sie im Kapitel flir den Spielbetrieb oder im Handbuch
fur die Vereine.

3.3.10 Funktionare - Liste der Funktionare

Die Liste der Funktionare listet alle vom Verband definierten Funktionare, inkl. der Zuweisung von
Personen flr diesen Verein.
Durch die Auswahl eines Funktionstragers kénnen sie diese Zuweisung bearbeiten.

Abteilungsleiter Herren (Verantwortlicher)

Masner, Marc-Felix E|

o> Kontaktseite von Nasner, Marc-Felix anzeigen
or Kontaktseite von Nasner, Marc-Felix bearbeiten

Kommissarisch ) Ja @ Nein

Anmerkung {offentlich) -

Um die Kontaktdaten der Person zu bearbeiten, finden sie einen entsprechenden Link.

3.3.11 Funktionare - Zusatzpersonen

Die Person kann aus dem Pool von Mitgliedern, berechtigten Nutzern und sonstigen Personen
ausgewahlt werden. Sollte eine Person nicht in der Liste angeboten werden, kdnnen sie eine
zusatzliche Person Uber ,Zusatzpersonen® aufnehmen.

Diese zusatzlichen Personen stehen nur innerhalb des jeweiligen Vereines zur Verfigung.

3.3.12 Nutzer - Bestehende Berechtigungen

In diesem Bereich finden sie eine Liste aller berechtigten Personen mit Angabe Ihrer
Berechtigungen. Die Berechtigungen unterscheiden sich in Lese- und Ander-Berechtigungen.

Vereinsberechtigungen

Ergebnis Mannschaft Spieler

Buttaro, Leandro — [v] | Andem [+] |- =] |- =] — =] - =
Emst, Kerstin — [x] | Andem [=]/|— =] [— =] [— =] — (=]
farckans Kav — [=1 andem T 100 — F 1l — (= [ . F 0 — = e
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Mit dem ,Entfernen® Symbol am rechten Rand kann ein Nutzer komplett aus der Liste entfernt
werden. Wenn sie komplett alle Berechtigungen entfernen, wird die Person ebenfalls aus der Liste
entfernt.

3.3.13 Nutzer - Neue Anfragen

Nutzer haben die Mdglichkeit eine Berechtigung fiir den Verein zu beantragen. Diese Anfragen
werden in einer Liste dargestellt und kénnen hieriber bearbeitet werden.

Antriage auf Vereinsberechtigungen

Es liegen im Moment keine Antrage vor.

Zusatzlich haben sie hier die Mdglichkeit, weitere Nutzer direkt zu einem Verein aufzunehmen.
Diese Mdoglichkeit besteht nicht in der Vereinsverwaltung fiir die Vereine selber.

MNeue Person aufnehmen

Suchbegriff: 5 Suchen

Bitte geben sie WVorname und/oder Machname oder die Email Adresse an.
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4 Mitglieder

In der Mitgliederverwaltung finden sie alle Optionen, um die Daten eines Mitgliedes zu verwalten
und ggf. einen Antrag direkt zu stellen.

4.1 Liste der Mitglieder

In der Liste werden alle Mitglieder aufgelistet. Mit einem Filter am unteren Ende konnen sie die
Auswahl eingrenzen, und schnell die gesuchte Person finden.

Mitglied

Mitgliederliste (19777 Eintrage
Nachname Vomame Nummer Verein Status
_Anders

Aalders

Abdel-Hadi - -

Abdul-Rahim - —_—

Abel

Abel

Abend v

Abraham

Abraham

Abraham ——

Abraham

Abraham

Abramowski

Abrams

Abrams -

Abrams

1 [¢] /1237 12345678910111213 14 1237 [ 2 Neues Mitglied

Filter

| Alle Verbande [+] Aktive+Passive  [v| | Name [+]

Durch einen Kilick auf ein Mitglied kommen sie zu der Detailansicht dieses Mitgliedes. Sollte eine
Person Mitgliedschaften bei mehreren Vereinen haben (z.B. 1 aktive und 1 passive Mitgliedschaft)
wird die Person 2mal in der Liste angezeigt.

4.2 Abgemeldete Mitglieder

Abgemeldete Mitglieder werden in einem globalen Pool im System verwaltet. Das bedeutet, dass
sie gute Mdglichkeiten haben, einen friher abgemeldeten Spieler wieder zu finden.

Der Zugriff auf diese abgemeldeten Mitglieder ist jedoch eingeschrankt. Sie erhalten Zugriff auf die
Ubersicht und die Antragshistorie (um ein Mitglied richtig identifizieren zu kénnen), jedoch nicht die
Anschrift und Kontaktdaten. Sie haben jedoch direkt bei einem abgemeldeten Mitglied die
Mdglichkeit, dieses wieder zu einem Verein aus ihrem Verband anzumelden.
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4.3 Neues Mitglied

Unterhalb der Liste finden sie den ,Neues Mitglied* Button. In dem nachsten Formular missen die
Stammdaten des Mitglieds angegeben werden, und ein Verein fur die Anmeldung angegeben
werden.

Personendaten

Geburisname | |
Goburtsaatm | |

(Geburtsort™ | |
Gosomeen | =
Natoraiat | 5
| Keine Angaben / Kein Auslander El

Vereinsanmeldung

Voo | 5
Sotemummer | |
Anmeldedatum 13.05.2011 |

4.4 Details eines Mitgliedes

Die Details eines Mitgliedes teilen sich auf mehrere Seiten auf.

Mitglied Mikel Adebahr

Stammdaten Personliche Daten Bilanzen Dubletten

4.4.1 Mitglied - Ubersicht

In der Ubersicht finden sie zunéchst alle 6ffentlichen Daten des Mitgliedes, welche auch im
offentlichen Bereich dargestellt werden. Hiertiber haben sie somit eine schnelle Mdglichkeit, einen
Uberblick iiber die Person zu bekommen.

4.4.2 Mitglied - Stammdaten

Die Stammdaten teilen sich in 2 Formulare auf;

1.) Personendaten
In den Personendaten kdnnen sie alle grundsétzlichen Daten des Mitgliedes bearbeiten
(Name, Geburtsdatum, Geschlecht, Staatsangehorigkeit,..)

2.) Mitgliedschaften
In den Mitgliedschaften zu einem Verein kdnnen sie die Werte fur die Mitgliedschaft
bearbeiten: Spielernummer, Starkeklasse, Ab wann spielberechtigt
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4.4.3 Mitglied - Personliche Daten - Anschrift / Kontakt

Auf dieser Seite kdnnen die Anschrift und Kontaktdaten des Mitgliedes bearbeitet werden

4.4.4 Mitglied - Persdnliche Daten - Bankverbindungen

Auf dieser Seite kann die Bankverbindung des Mitgliedes bearbeitet werden

4.4.5 Mitglied - Persdnliche Daten — Portrait-Bild

An dieser Stelle haben sie die Mdglichkeit ein Portraitbild des Mitgliedes zu veréffentlichen.

4.4.6 Mitglied - Bilanzen

Uber diesen Link werden sie zu den Sportbilanzen des Mitgliedes im offentlichen Bereich weiter
geleitet. Der Bereich unterscheidet sich in die Sportarten, bei denen das Mitglied aktiv ist.

4.4.7 Mitglied - Antrage

Der Bereich Antrage teilt sich in 3 Funktionsbereiche:

Antrige - Tischtennis

Meuer Verein
09.06.2011 Neuvanmeldung TSV Bilisum Genehmigt und abgeschlossen

or Internen Antrag aufnehmen or Mitglied léschen

4.4.7.1 Ubersicht (iber Antrage

Zuné&chst finden sie auf dieser Seite eine Ubersicht tiber die Antragshistorie des Mitgliedes. Alle
Antrage in Bezug auf dieses Mitglied werden tbersichtlich dargestellt.

4.4.7.2 Neuen “internen” Antrag aufnehmen

Sie finden auf dieser Seite einen zusatzlichen Link um einen ,internen“ Antrag aufzunehmen.
,Intern” meint hierbei die Moglichkeit, dass das Antragsverfahren umgangen werden kann, um ggf.
falsche Zuweisungen schnell zu beheben und Anderungen durchzufiihren.

Die Optionen hierbei richten sich nach den aktuellen Mitgliedschaften des Spielers. In der Regel
konnen sie hier sowohl Anmeldungen, Abmeldungen, als auch Wechsel durchzufihren.

Spieler anmelden

m Antrag aufnehmen und ausfihren
Nicht informisren
Aktives Mitglied

[ o Akfion susfithren ]

[+ [ []

Spieler abmelden

et o) =

m Antran Aaufnehmen und ansfithren =
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Sie haben jeweils einige Optionen, wie diese Aktion durchgefuhrt werden soll:

Durchfiihrung: Wahlen sie, ob sie zunachst nur einen Antrag aufnehmen wollen, oder ob dieses
sowohl durchgefihrt werden soll

Information: Wahlen sie, ob der Email informiert werden soll
Passiv: Wahlen sie, ob das Mitglied als passives Mitglied gefuhrt werden soll

Diese Option sollte nicht der ,normale” Weg flr einen Antrag sein, sondern nur als Hilfsmittel
gesehen werden.

4.4.7.3 Mitglied 16schen

Das Ldschen eines Mitgliedes sollte nur fir Testeintréage verwendet werden, da durch eine
Léschung alle mit dem Mitglied verbundenen Daten nicht mehr zugreifbar werden. Aus diesem
Grund mussen fir die Loschung auch verschiedene Kriterien erfillt sein.

Mitglied I6schen

Um ein Mitglied zu léschen, miissen mehrere Kriterien erfiillt sein.

Das Mitglied hat alktuell eine Mitgliedschaft bei einem Verein.
Vs LD EL GO D LE S Der Spieler stand in Verbindung mit ihrem Verband.
Funktionen Mitglied

Aufstellung Der Spieler wurde in Mannschaften aufgestellt
Spiel-Teilnahme Der Spieler noch nie bei Spielen teilgenommen.

Es wurden nicht alle Kriterien erfiillt, das Mitglied kann nicht geléscht werden.

4.4.8 Mitglied - Dubletten

Es kann durchaus vorkommen, dass Dubletten von Mitgliedern/Spielern angelegt werden, wenn
z.B. ein Verein ein neues Mitglied anmeldet, obwohl die Person bereits im System vorhanden war.

Mit der Dubletten Funktion wird eine entsprechende Dublette angezeigt und sie kénnen diese
Dubletten zu einer Person zusammen fugen.
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Dubletten-Check

Information

Durch eine falsche Anmeldung von Spielern kann es vorkommen, dass eine bestehende Person
(Mitglied/Spieler) noch einmal (somit doppelt) in das System aufgenommen wird. An dieser Stelle haben
sie die Méglichkeit, diese Dubletten zu ermitteln und zu einem Eintrag zusammen zu filhren. Dadurch
kiinnen sie die Historie der Person ununterbrochen fortfithren, was fiir manche Statistiken vorteilhaft und

wichtig ist.

Fiir eine Ubereinstimmung von Dubletten milssen die folgenden 4 Parameter iiberein stimmen:
Viorname, Nachname, Geburtsdatum und die Person muss in \Vierbindung zu ihrem Verband stehen

(mindestens 1 Antrag in ihrem Verband)

Dieser Spieler
Spielername Geburtsdatum Mitglieder-ID Personen-D

Mikel Adebahr

Maogliche Dubletten

— Es wurde keine Dublette gefunden —
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5 Antrage

In diesem Bereich finden sie alle Mitgliederantrage: Anmeldungen, Abmeldungen, Wechsel, Antrag
auf Wiederaufleben. Sie kdnnen auf die Antrage Uber die Suchfunktion und die Saison-Liste
zugreifen.

5.1 Suchfunktion

Die Suchfunktion bietet sehr viele Parameter, mit denen sie einfach und schnell einen Antrag
finden kénnen.

Suchfunktion
erband Alle \erhande (=]

Antragstyp
Antragsdatum (absteigend) E|

Die gefundenen Antrage werden unterhalb der Suchmaske eingeblendet.
Bitte beachten sie, dass bei der Suche maximal 200 Eintrdge angezeigt werden.

Verein (bisher) Verein {neu)
103289 - MNevanmeidung MNusser TSV 10.05.2011
103288 - TTC Grinau MNusser TSV 10.05.2011
103283 - - 5C ltizehoe Tus Felde 09.05.2011
103281 — S — 5C Hohenaspe Abmelduna 09.05.2011

[, | »

Durch auswahlen eines Eintrages, kommen sie zu der Detailansicht. Der Status der Antrage wird
farbig in der ersten Spalte gekennzeichnet.

Status-Legende: Beanfragt Genshmigt Abgelehnt Revidiert

5.2 Saison-Liste

In der Saisonliste werden alle Antrage der gewahlten Halbrunde angezeigt. Uber den Filter haben
sie die Moglichkeit, andere Daten auszuwéhlen und so auch frihere Daten anzuzeigen.

Filter

Sortierung

Alle Verbande [*] |Anmeldung [=] |2010/2011RR [=] | Mitgliedsname [=]

Die Darstellung der Antrége in der Liste erfolgt wie in der Suchfunktion angegeben. Es erfolgt
jedoch keine Begrenzung auch maximal 200 Eintrage.
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5.3 Detailansicht eines Antrages

5.3.1 Hauptdaten eines Antrages

Im oberen Bereich der Detailansicht finden sie die Hauptdaten eines Antrages. Hier finden sie
Angaben um was fur einen Antrag es sich handelt und Informationen zum Spieler.

Antrag 103289

Antragsdaten Personendaten

[T 103289 [ Anders, _Anton
[T I 10.05.2011 18:23:36 Geburtsdatum 08.05.1982

L | Neuanmeldung Geschlecht Mannlich
(BT A usgefiihrt Staatsangehdrigkeit  [BEVEWIED
CENEC I Nevanmeldung

G A T B Nusser TSY

Auslander-Status
Letrter anderer Antrag

Unterhalb dieser Daten finden sie mehrere Reiter mit Zusatzinformationen und Mdglichkeiten der
Interaktion.

Aktionen ausfiihren Historie Protokoll Neuer Kommentar ‘

5.3.2 Aktionen ausfuhren
Die ausfuhrbaren Aktionen unterscheiden sich nach dem Status des Antrages.

Aktionen - Status beantragt

Aktion ) Antrag umwandeln

") Antrag genehmigen

) Antrag genehmigen und gleich durchfihren

[ Antrag ablehnen
[ Antrag ablehnen und gleich abschlieRen
Mitgliedsnummer S frgeiele’:] Mitgliedsnummer bei Genehmigung und Durchidhrung

Aktionen - Status genehmigt
Aktion [} Antrag druchfiihren und abschlieRen

@ Antrag zuricksetzen / wieder erdfinen
73398 Meue Mitgliedsnummer bei Genehmigung und Durchfihrung

Aktionen - Status ausgefihrt

Der Antrag wurde bereits durchgeflhrt und abgeschlossen.

Gebiihren

["| Gebiihr wurde berechnet fir Nusser TSV

Bitte beachten sie, dass die Mitgliedsnummer erst bei der Durchfiihrung des Antrages dem Spieler
zugewiesen wird. Dadurch werden Cross-Verband Probleme verhindert.
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5.3.3 Historie des Mitgliedes

Unter dem Reiter Historie finden sie eine Ubersicht tiber alle Antrage, die zu diesem Mitglied
vorliegen. Mit einem Klick auf einen der Antrage konnen sie direkt zu dem jeweiligen Antrag
wechseln.

3 Eintrige gefunden
Verein (bisher) Verein (neu)
Gosdzinski, Jan T3V Lola Hohenlocks. T35V Kremperheide 06.12.2010

Gosdzinski, Jan T3V Kremperheide T35V Lola Hohenlocks. 07.05.2010
Gosdzinski, Jan Neuanmeldung T35V Kremperheide 01.07.19580

5.3.4 Protokoll des Antrages

Zu jedem Antrag wird ein Protokoll gefiihrt, mit dem der Ablauf mit Zeitstempel protokolliert wird.

Antragsprotokoll
5122010 12:02:34 - Wechsel beantragt von Klaus Brich (24487)
6.12.2010 16:26:33 - Anfrag wurde genehmigt von Klaus Sterzing
6.12.2010 16:26:36 - Anfrag wurde ausgeflihrt/abgeschlossen von Klaus Sterzing

5.3.5 Neuer Kommentar ftir das Protokoll

Uber diese Funktion haben sie die Moglichkeit, einen neuen manuellen Kommentar in das
Protokoll aufzunehmen.

Neuer Kommentar

[ 0¥ Aufnehmen

5.3.6 Antrag umwandeln / l6schen

Sollte ein Antrag versehentlich falsch in das System aufgenommen worden sein, kénnen sie einen
Antrag umwandeln oder diesen Idschen. Diese Funktion steht bereit, sofern sich der Antrag im
Status ,beantragt” befindet.

Hierzu finden sie auf der ,Aktionen ausfiihren® Seite des Antrages einen entsprechenden
Aktionspunkt. Bei der Umwandlung kdnnen sie den Antrag in jeglicher Form umgestalten, bzw.
diesen komplett Idschen.

Umwandlung - Schritt 1 Umwandlung - Schritt 2

) Neuanmeldung Bisheriger Verein S E=le]ir01 2 [=]
! Abmeldung Sonst:
@ Wechsel Neuer Verein TuS Felde [*]
1 Wiederaufleben Sonst:
) Antrag léschen

[ B Umwandeln ]

[ B Wisiter
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5.4 Tools

Uber die Tools haben sie Mdglichkeit, antragstibergreifende Aktionen durchzufiihren

5.4.1 Sammeldurchfihrung

Mit der Funktion kdnnen sie mehrere genehmigte Antrage auf einen Schlag durchfuhren. In der
Liste finden sie alle Antrage, die den gewéhlten Bedingungen entsprechen.

Genehmigte Wechsel (1 Eintrage

Verein (bisher)
18185 Peters, Carsten Ayke TSY Langenhorn TSV Rot-Weil Niebdll 30.11.200%

[ o Antrage ausfiihren ]

Mit dem Button ,Antrage ausfihren® werden alle gewahlten Antrage zusammen ausgefiihrt. Diese
Aktion kann z.B. an fest definierten Wechselterminen durchgefiihrt werden.

5.4.2 Sammel-Bezahlt-Kennzeichnung

Uber diese Funktion kdnnen sie alle Antrage, die noch nicht als ,Bezahlt* gekennzeichnet wurden,
entsprechend kennzeichnen. Diese Funktion ist relevant fur die Verwendung des
Rechnungsmodules, um Antrage nicht 2 mal zu berechnen.

Die Eintrdge werden nach der Art des Antrages getrennt dargestellt (z.B. Neuanmeldung).

Nicht bezahlte Antrige - Neuanmeldungen {3 Eintrig

102878 i S Nevanmeldung SV Schmalenzee 09.04.2011

102939 dumask S Nevanmeldung SpVg. Ponitz 21.04.2011
102940 fhm e Nevanmeldung SpVg. Ponitz 21.04.2011
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6 Kommunikation

Im Bereich Kommunikation finden sie mehrere Instrumente, die sie zur Kommunikation mit Nutzern
oder anderen Personen im Verband nutzen kénnen.

6.1 News

Mit dem Bereich News steht ihnen eine Moglichkeit offen, Uber das System News ihres Verbandes
zu veroffentlichen. Diese News werden auf der Startseite in der News-Box und dem News-Eintrag
in der Navigation angeboten.

News in 2012
Beschreibung

06.05.2012 Ergebnisse Bezirksvorrangliste 2012

02.05.2012 Teilnehmerlisie Bezirksvorrangliste Herren

05052012 Plaizierungen Bezirksminientscheid
(4] [x]

26.04.2012 Homepage TTC Grinau

Die Verwaltung der News wird in die Jahre (entsprechend dem Datum der News) unterteilt. Somit
kénnen sie hier auch auf altere Eintrage zurtickgreifen und haben ein automatisches Archiv. Durch
Auswahlen eines Eintrages werden die Details des Eintrages angezeigt. Neben den
Standardwerten fir einen Eintrag gibt es noch weitere spezielle Felder:

‘ Dateianhang Links zu anderen Seite Bildergalerie Themen-Kategorien Verband-Einbindung

Dateianhang: Sie konnen bis zu 3 Dateianh&nge zu dem News-Eintrag verdéffentlichen. Hierbei
kénnen sie angeben, ob dieser Dateianhang 6ffentlich zuganglich sein soll, nur fir angemeldete
Nutzer, oder nur mit der Sonderberechtigung.

Links zu anderen Seiten: Sie kdnnen bis zu 3 Links zu andere Seite mit weiterfihrenden
Informationen angeben

Bildergalerie: Sie kdnnen bis zu 4 Bilder an den News-Eintrag hdngen. Diese Bilder werden als
Miniatur direkt im Eintrag angezeigt und kdnnen vom Nutzer per Mausklick veroffentlicht
dargestellt.

Themen-Kategorien: Sie kbnnen den Newseintrag zu bis zu 3 Themen zuordnen. Diese Themen
geben dem Nutzer die Mdglichkeit, die News nach einem bestimmten Thema zu filtern und so
gezielter zu einer bestimmten Information zu kommen

Verband-Einbindung: Mit dieser Funktion kénnen sie den Eintrag auch in die Startseite (Boxen)
von Uber- oder untergeordneten Verbanden einbinden. Sie missen diese Funktion zun&chst tber
die Verbands-Konfiguration freischalten.

6.2 Termine

Die Verwaltung der Termine ist nahezu identisch zu der Verwaltung der News. Der Unterschied
liegt in dem Start-Ende Datum, dass fir einen Termin angegeben werden muss.
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6.3 Satzungen & Dokumente

In diesem Bereich kénnen sie Dokumente verdffentlichen, welche wichtig fir Ihren Verband sind
und allen Nutzern zur Verfigung stehen sollen (z.B. Wettspielordnung)

Inhaltlich entspricht die Bearbeitung eines Eintrages der Vorgehensweise bei News. Zuséatzlich
konnen sie noch die Reihenfolge der Eintrage bearbeiten. Hierzu kénnen sie per ,Drag&Drop® die
Eintrage mit der Maus an die richtige Position ziehen.

Dokumente
Bearbeiten
t Wettspielordnung 01.04.2011 o
Jugend-Wo 25.03.2011
5o Zum Verschieben, einfach mit der Maus an die neue

1 Prsidium " 06.11.2003 -
S{Positinn ziehen 2

t Satzung 04.10.2008 2}|}(

6.4 Links

Mit dem Bereich Links konnen sie Nutzer auf andere Seiten aufmerksam machen, die in
Beziehung zu ihnrem Verband stehen. Die Verwaltung der Links orientiert sich an den News, bzw.
die Sortierung der Eintrdge an dem Drag&Drop aus dem vorherigen Abschnitt.

6.5 Newsletter

Mit einem Newsletter kdnnen sie mehrere Personen und Nutzer ihres Verbandes per Email
informieren. Die Funktionsweise teilt sich in 3 Schritte auf.

6.5.1 Auswahl der Empfanger

Als ersten Schritt missen sie die Personen auswahlen, welche den Newsletter empfangen sollen.
Newsletter Empfinger auswihlen
Verband Auswahl TTWSH [=]

Funktions Auswahl Alle \erbandsfunktionare [=] | & Auswahlsbrufen |

Wabhlen sie aus den beiden Boxen den Empfangerbereich aus, den sie informieren wollen. Mit dem
Button ,Auswahl abrufen® werden die entsprechenden Personen ermittelt.

Gefundene Newsletter Empfinger (4) >
Bratzke, Rolf

Schreiner, Axel -

Thimm, Ingrid -

Willhoft, Jens -

Um weitere Empfanger aufzunehmen, starten sie einfach eine weitere Auswabhl. Die neu
ermittelten Personen werden zu der bestehenden Liste hinzugefligt. Dieser Schritt kann
beliebig oft wiederholt werden, wobei Personen nur 1mal und nicht doppelt aufgenommen werden.

Um eine bestehe Auswahl zu l6schen, klicken sie auf das rote X auf der rechten Seite
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Nachdem sie die Auswahl abgeschlossen haben, kbnnen sie manuell Personen aus dem
Empfangerkreis entfernen. Hierzu kénnen die den Haken aus dem Feld am Angang der Zeile
entfernen. Personen, die keine Email-Adresse hinterlegt haben, kénnen nicht angeschrieben
werden und stehen daher nicht zur Auswahl.

Bitte beachten sie, dass bei einer Verbandsibergreifenden Auswahl von Funktionstragern, die
Auswahl entsprechend dem Basistyp der Funktion erfolgt. Eine sinnvolle Zuweisung des Basistyps
(Konfiguration) ist daher zwingend erforderlich.

6.5.2 Betreff, Text und Dateianhang

Nach Abschluss der Empfangerauswahl kommen sie zu einem Formular, in dem sie den
Newsletter verfassen kdnnen.

Betreff: Geben sie den Betreff an, der in der Email erscheinen soll
Inhalt: Tragen sie den Inhalt ihrer Nachricht ein

Dateianhang: Wenn sie mdchten, kénnen sie hier 1 oder 2 Dateien als Anhang angeben, welcher
mit der Email mitgeschickt wird (Maximal 1 MB Dateigrof3e). Wenn sie Grof3ere Dateien
verschicken méchten, muss hierzu eine Alternative gewahlt werden:

a.) Erstellen sie eine News mit dem Anhang und verlinken sie die Datei in dem Newsletter

b.) Schicken sie den Newsletter von ihrem persénlichen Email Account (siehe 6.5.4)

6.5.3 Versand

Nach Abschluss der Eingabe erfolgt der Versand des Newsletters. Sollte die Zustellung an eine
Person nicht moglich sein, wird dieses entsprechend ausgewiesen.

Bitte beachten sie, dass der Verband fiir die Einhaltung der Richtlinien fiir den Versand von Emails
und Verbreitung von Spam auf diesem Wege verantwortlich ist.

6.5.4 Alternative Verwendung

Alternativ haben sie ebenfalls die Mdglichkeit, die ermittelten Email-Adressen zu kopieren zu

kopieren und in ihrem persénlichen Email-Programm zu verwenden. Hierfur bieten wir auf der
Startseite eine extra Box, in welcher die Email-Adressen entsprechend vorbereitet aufgelistet
werden.

Alternativ: Email-Adressen in eigenem Email-Programm verwenden (Copy&Paste)

6.6 Interne Aufgaben

Uber die internen Aufgaben kénnen sie verschiedene Themen festlegen, die innerhalb des
Verbandes zu klaren sind. Diese Punkte sind im 6ffentlichen Bereich nicht sichtbar, sondern nur fir
die internen Ablaufe des Verbandes.

Diese Funktion ist Teil des CMS, welches als Zusatzmodul angeboten wird. Bitte schauen sie fur
weitere Details in dem Bereich fir Zusatzmodule nach.
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6.7 Forum

Uber das Forum koénnen sie lhren Mitgliedern die Moglichkeit geben, sich tiber verschiedene
Themen auszutauschen. Dies kann z.B. ein sportliches Thema sein, Fragen zu Regeln oder auch
Fragen zum System. Die Nutzung de Verbandsforums ist erst moglich, wenn sie mindestens 1
Hauptthema vorgegeben haben.

Verbands-Forum

Verein sucht Spieler-fin 26.05.2011 15:09:03 X
Spieler-fin sucht Verein 26.08.2010 00:27:47 X
Feedback von Aktiven liber TTLive 23082009 152732 X
Allgemeine Informationen 19.09.2011 13:58:44

[ o Meuss Hauptmenu erstellen

Sie haben Uber die Administration des Forums die Moglichkeit, s

einzelne Beitrdge von Mitgliedern zu l6schen. Hierzu finden sie 09:03) ¢

hinter dem jeweiligen Eintrag das rote X. noch kurz vor Toresschluss einen
‘Uber Handy-Nr. 0160-90877315.

Der Administrator eines Verbandes hat seit Jahren die
Maoglichkeit, verschiedene Eintrdge aus einem Verbandsforum
zu entfernen, wenn diese beispielsweise diskreditierend sind, oder anderen Anforderungen nicht
entsprechen.

Der Administrator hat die Funktion, kann jedoch neben dem Ausblenden auch wie gehabt Eintrage
I6schen.

Posts zu dem Thema
Nutzer/Datum 20.05.2014 00:13:20, (Eintrag aus Verband TTVSH)

Mitteilung Fir unsere neue Damenmannschaft Landesliga Nord suchen wir von der FT Preetz noch 1-2 Damen.
Auch der Nachwuchs hat eine Chance. Weitere Info unter 0171-8261972.
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7 Funktionstrager bearbeiten

Das System bietet 5 verschiedene Bereiche von Funktionstragern.
- Funktionare
- Trainer
- Schiedsrichter
- Ehrungen
- Zusatzpersonen

Fur jeden steht ein eigener Bereich fur die Verwaltung zur Verfigung.

7.1 Funktionéare

Funktionare sind Personen, die ein (ehrenamtliches) Amt bei dem Verband ausiiben. Alle
Funktionare des Verbandes werden in einer Liste dargestellt. Mit einem Klick auf einen Eintrag
koénnen sie die Daten bearbeiten.

Funktionstragerverwaltung - Funktionar Hans-Jiirgen Gartner

Funktionarsdaten Personendaten

Funktionar bearbeiten

| Prizident ~
Hans-Jurgen Gartner
U] Funkiion wurde kommissarisch iibemommen

L Anderungen speichern

Andere Person suchen und zuweisen
Suchbegriff: | = suchen
Bitte geben sie Vorname undioder Nachname oder die Email Adresse an.

Uber den Eintrag ,Personendaten® haben sie die Méglichkeit die Personen- und Kontaktdaten
dieser Person zu bearbeiten.

Die Reihenfolge der Funktionéare in der Liste kdnnen sie per Drag&Drop bearbeiten. Klicken sie
dazu einfach mit der Maus auf einen Eintrag und ziehen diesen an eine andere Stelle.

Funktiondre

Funktion Person
t Prasident Hans-Jlrgen Gartner
t  Vizeprasident Finanzen Hermann Meyer-Waeteriing 3
t Vizeprasident Erwachsenensport Bruno Freystatzky X
t Vizeprasidi Zum Verschieben, einfach mit der Maus an die neue |ers
Position ziehen
t Vizepriside RarHEdrich F10%
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7.2 Trainer

Bei der Verwaltung der Trainer werden zunéchst alle Trainer des Verbandes in einer Liste
dargestellt. Uber die Filtermoglichkeit unterhalb der Liste kénnen sie nach einem bestimmten
Training suchen. Die Eintrage werden auf verschiedene Seiten unterteilt angezeigt. Mit der
Navigation unterhalb der Liste kbnnen sie zu anderen Seiten wechseln.

Funktionstrigerverwaltung - Trainer

Gliitigkeit bis
— A — TTVSH D

- TTVSH D

— — TTVSH D

- — TTVSH D

-_— — 00.9001/352 TTVSH @ 31.12.199%
— — TTVSH D

— — TTWSH D

— — 4077 TTVSH c 31.12.2007
— — ET4/74 TTVEH B 31.12.2000
— — 00.9322/672 TTVSH © 31.12.2012
-_ 00.9324/654 TTVSH @ 31.12.2013
—-— - 55050 TTVSH B 31.12.2010
_— — 00.9314/674 TTVSH © 31.12.2012
— — TTVSH D

—— — TTVSH D 24.08.2003
— - 00.9239/589 TTVSH C-plus-Gesundheit 31.12.2014

Mit einem Klick auf einen Eintrag werden die Details angezeigt.

Funktionstragerverwaltung - Trainer Martin Zaremba

Trainerdaten Personendaten

Trainer bearbeiten

Person

Trainer-Nummer |
Schein |
Erstzulassung

Letzte Fortbildung
Schein-Giiltigkeit
Kommentar

5 Anderungen speichern 2 Trainer laschen

Andere Person suchen und zuweisen
Suchbegriff:| | = suchen
Bitte geben sie Vorname undioder Machname oder die Email Adresse an.

Uber den Eintrag ,Personendaten haben sie die Mdglichkeit die Personen- und Kontaktdaten
dieser Person zu bearbeiten.
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7.3 Schiedsrichter

Bei der Verwaltung der Schiedsrichter werden zunachst alle Schiedsrichter des Verbandes in einer
Liste dargestellt. Uber die Filtermoglichkeit unterhalb der Liste kénnen sie nach einem bestimmten
Schiedsrichter suchen. Die Eintrage werden auf verschiedene Seiten unterteilt angezeigt. Mit der
Navigation unterhalb der Liste kbnnen sie zu anderen Seiten wechseln.

Funktionstragerverwaltung - Schiedsrichter

Schiedsrichter (136 Eintrage

Schiedsrichter-Name Glitigkeit bis
— — TTVSH Verbands-SR
- — TTVSH Verbands-SR
—-— - TTVSH Verbands-SR
— — TTVSH Verbands-SR
— — TTVSH Verbands-SR
— — TTVSH Verbands-SR
—— — TTVSH Verbands-SR
—— TTVSH Verbands-SR
— - TTVSH Verbands-SR
| — — TTVSH Verbands-SR
— - TTVSH Verbands-SR
— — TTVSH Verbands-SR
| — R — TTVSH Verbands-SR
- — TTVSH Verbands-SR
- — - TTVSH Verbands-SR
- — TTVSH Verbands-SR

Mit einem Klick auf einen Eintrag werden die Details angezeigt. Die Details fiir die Schiedsrichter
teilen sich in 4 verschiedene Seiten auf.

Funktionstragerverwaltung - Schiedsrichter Michael Adams
Schiedsrichterdaten Personendaten Regionale Zuordnung Abwesenheit

7.3.1 Daten zum Schiedsrichter
Hier finden sie allgemeine Daten zum Schiedsrichter, die Nummer und Zulassung.

Schiedsrichter bearbeiten

Person Michael Adams
Verein: TTC GW 62 Flensburg

Schiedsrichter Nummer || |
Schiedsrichter-Typ | erbandsschigdsrichter e |

Kennzeichnung | |

Erstzulassung 24.05.1981
Letzte Forbildung
Schein-Giiltigkeit 31.12.2017

Kommentar
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7.3.2 Personendaten

In den Personendaten finden sie die Stammdaten der Person, die Anschrift und die Kontaktdaten.
Diese Daten kdnnen an dieser Stelle auch bearbeitet werden.

7.3.3 Regionale Zuordnung

Sie kdnnen festlegen in welchen regionalen Bereichen der Schiedsrichter eingerichtet werden
kann. Hierzu muissen die regionalen Bereiche zunéchst in der Verbands-Konfiguration eingerichtet
werden.

Regionen des Schiedsrichters

Es wurden keine regionalen Bereiche definier.
Die Bereiche kiinnen in der Verbands-Konfiguration eingerichtet werden.

7.3.4 Abwesenheit

In der Abwesenheit kénnen sie angeben, wann der Schiedsrichter nicht zur Verfiigung steht.
Dieses kann bei der Ansetzung von Spielen genutzt werden.

Abwesenheit des Schiedsrichters

Letzter Tag

Es wurde keine Planung gefunden.

Letzter Tag
|22.D&.2D15 | 06.07.2018 & Aufnehmen

7.4 Ehrungen

Das Ehrungsmodul ist ein Zusatzmodul. Im Handbuch der Zusatzmodule finden sie weitere
Informationen hierzu.

7.5 Zusatzpersonen
Sollte es nicht méglich sein, eine Person in der Suchmaske zu finden, kénnen sie an dieser Stelle

eine Zusatzperson aufnehmen. Diese Person steht danach fir alle Funktionstrager-Bereiche
dieses Verbandes zur Verfigung.

Zusatzpersonen

Es wurden noch keine Zusatzpersonen aufgenommen.

o> Eine weitere Person aufnehmen

Wofiir brauche ich Zusatzpersonen?

Flr die Angabe von Funktionstragern (Funktionare, Trainer, Schiedsrichter,..) missen Personen
angegeben werden. Diese Personen kénnen in der Regel aus den Personen im System
ausgewahlt werden. Fir den Fall jedoch, dass die bendtigte Person hier nicht zu finden ist, kénnen
sie in diesem Bereich eine zusatzliche Person fir ihren Vierband erstellen. Dieser neuen Person
kinnen sie danach eine Funkiion zuweisen.
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8 Rechnungswesen

Das Rechnungswesen unterteilt sich in 3 Bereiche:
- Verwaltung von Rechnungen
- Verwaltung von Strafen
- Konfiguration

Die Erstellung von Rechnungen ist ein Zusatzmodul im System und nicht im Basispaket
enthalten. Die Verwaltung von Strafen ist dagegen im Basispaket enthalten, wobei diese Strafen
auch in Rechnung gestellt werden kdnnen.

8.1 Rechnungen

In diesem Bereich kénnen sie bestehende Rechnungen verwalten und neue Rechnungen
aufnehmen.

Liste von Rechnungen Sammelversand Sammelmahnung Bezahlt

8.1.1 Liste von Rechnungen

Alle Rechnungen der Verbande werden zunachst in einer Liste dargestellt, wobei die Eintrage auf
mehrere Seiten verteilt dargestellt werden. Uber den Filter kdnnen sie die angezeigten Eintrage
eingrenzen.

Rechnungen {1799 Eintrage

Re-Nummer Verein Zahlungsziel Status Verband
TTVSH-1011-0580 19.05.2011 Berechnet TTWSH
Bez4-05-2011-0020 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0021 . 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0022 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0023 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0024 - 03.06.2011 Berechnet  Bezirk4
Bez4-05-2011-0025 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0026 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0027 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0028 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0029 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-05-2011-0030 03.06.2011 Berechnet  Bezirkd
Bez4-1112-0002 25.05.2011 Revidiert Bezirk4
Bez4-1112-0001 25.05.2011 Revidiert Bezirk4
18-01-2011 09.05.2011 Bezahlt Bezirk2
14-02-2011 02.05.2011 Bezahlt Bezirk2

Mit einem Klick auf eine Rechnung kommen sie zu der Detailansicht der Rechnung.
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8.1.2 Neue Rechnungen erstellen

Um eine neue Rechnung zu erstellen, klicken sie bitte auf den entsprechenden Button unterhalb
der Listenansicht.

Achtung, die Aufnahme einer neuen Rechnung ist nur méglich, wenn das Zusatzmodul
»Rechnungswesen* fiir lhren Verband aktiviert ist.

Das nachfolgende Formular teilt sich in 2 Schritte auf:

Wabhlen sie aus, an welchen Verein die Rechnung gehen und von welchem Typ sie sein soll.
1.) Grundauswabhl fiir die Rechnung

| Allgemeing Vereingstrafen (=]

M| Bargfeldar 3V EI [ o Grundauswahl ndem J
T el g 2011 /2012 [=][ Vorrunde =]

Wigiederboenstand  [ECCETTNNN

Nachfolgend ermittelt das System die entsprechenden Werte
2.) Daten fiir die Allgemeine Vereinsstrafen
e Bargfelder SV

Rechnungnummer  [VERTIFET |
Zahiungszel  [FED |

Ausstellungsort |w.lesenberg |
Rechnungspunkte Allgemeine Rechnungspunkte Betrag  |Anzahl |
Michtteilnahme an Tagungen Landesliga 31,00 £ 1

m @ Mur vorbereiten | Direkt zusenden

Nach der Kontrolle der Werte kdnnen sie die Rechnung aufnehmen (vorbereiten) oder direkt in
Rechnung stellen (zusenden).

8.1.3 Rechnungen Detailansicht

In der Detailansicht werden alle Daten der Rechnung angezeigt. Im oberen Bereich finden sie
hierbei die Hauptdaten, wie Rechnungsdatum, Verein und Abteilungsleiter und Status.

Rechnung TTVSH-1011-0580

Daten der Rechnung Vereinsdaten

[ 05 05 2011 131808 Versn [

Zahlungsziel 16.05.2011 Abteilungsleiter Herren
Verband VAT erantwortiicher) |
R rechnet

T B 103,00 €

Unterhalb finden sie verschiedene Reiter fur weitere Informationen und Aktionen.

8.1.3.1 Aktionen ausfihren

Unter dem Reiter ,Aktionen” kdnnen sie den Status der Rechnung bearbeiten. Hier finden sie
ebenfalls das PDF-Dokument der Rechnung. Beispielsweise kann hier auch das Mahnverfahren
eingeleitet werden.
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8.1.3.2 Rechnungspunkte

Unter Rechnungspunkte finden sie Auflistung der Punkte, die in Rechnung gestellt wurden.
Strafenabrechnung - TTVSH-1011-0580

Michtantreten einer Mannschaft, wenn Spielverlust die Folge (Wiederholungsfall) 120010 103,00 €

8.1.3.3 Protokoll

Im Protokoll sind alle Schritte der Rechnungsstellung mit Zeitstempel vermerkt.

Rechnungsprotokoll
’65.05.21]11 13:15:03: Die Rechnung wurde erstellt (User 6326, axel schreinen@ttvsh.de)

8.1.3.4 Neuer Kommentar fur das Protokoll

Uber diese Funktion haben sie die Moglichkeit, einen neuen manuellen Kommentar in das
Protokoll aufzunehmen.
Neuer Kommentar

o> Aufnghmen

8.1.4 Sammelversand

Mit dem Sammelversand kénnen sie auf einen Schlag mehrere vorbereitete Rechnungen
zuschicken. Entsprechend werden in diesem Bereich alle Rechnungen im Status ,Vorbereitet®

aufgelistet.
Sammelversand (2 Eintrige
Re-Nummer Verein Zahlungsziel Status Betrag
TTVSH-1011-0562 14.04.2011 12,00€
TTVSH-1011-0580 19.05.2011 103,00 €
Alle / Keine

Neue Versanddaten

Neues
Rechnungsdatum [ 5 Rechnungen zuschicken

Neues Zahlungsziel

Sie haben hierbei die Méglichkeit ein neues Rechnungsdatum und ein neues Zahlungsziel
festzulegen. Werden die Felder frei gelassen, wird das bereits eingetragene Datum beibehalten.
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8.1.5 Sammelmahnung

Die Sammelmahnung gibt es in 2 Stufen:

8.1.5.1 Standard-Mahnverfahren

Die Sammelmahnung orientiert sich an der Funktion des Sammelversands. Hier werden jedoch
alle Rechnungen im Status ,Berechnet” aufgelistet und die Vereine bekommen eine Mahnung
zugeschickt.

8.1.5.2 Erweitertes Mahnverfahren

Im erweiterten Mahnverfahren werden die Rechnungen in verschiedene Mahnstufen eingeteilt,
angefangen bei der Erinnerung bis zu der 2. Mahnung.

Sie sind hier: = Verwaltung > TTWSH = Rechnungswesen > Rechnungen

Verbandsverwaltung: TTV Schleswig-Holstein e.V.

Liste von Rechnungen Sammelversand =&+ Sammelmahnung Bezahlt

[ Zahlungserinnerung zuschicken i 1. Mahnung zuschicken ] 2. Mahnung zuschicken I Bereits 2. Mahnung -

Zahlungserinnerung zuschicken (9 Eintrige)

Re-Nummer Verein Zahlungsziel Status Betrag
[] TTWSH-1415-0809 Griebeler 8V 16.10.2014  Berechnet 3B 40€ ~
[] TTWSH-1415-0810 KTTV Steinburg 22.10.2014  Berechnet 3200€
[7] TTVSH-1415-0431 MT3V Hohenwestedt 19.10.2014  Berechnet T0,00€
[] TTVSH-1415-0815 FT Preetz 30.10.2014  Berechnet 10,00 €
[] TTVSH-1415-0816 5G Padenstedt 31.10.2014  Berechnet 4300€
[] TTVSH-1415-0817 SZ Ohrstedt 31.10.2014  Berechnet 6,00 €
[] TTVSH-1415-0818 TTC Ramsharde 07.11.2014  Berechnet 26,00 €
[] TTVSH-1415-0819 SC Cosmos Wedel 31.10.2014  Berechnet 16,00 €
[ ] TTVSH-1415-0820 \Westerdnfelder SV 31.10.2014  Berechnet 28,00€

Alle [ Keine

Neue Versanddaten

Neues Zahlungsziel
Mahngebiihr 0,00 £

= Erinnerung zuschicken

8.1.6 Bezahlt-markieren-Liste

Die Bezahlt-Liste orientiert sich an der Funktion des Sammelversands. Hier werden jedoch alle
Rechnungen im Status ,Berechnet” aufgelistet die Rechnungen werden als bezahlt markiert.

Als bezahlt markieren (5 Eintrige

Fahlungsziel
[] Bez4-05-1112-0003 i S 25.022012% Berechnet 5000 €/64,00 €
[| Bez4-05-1112-0027 —t— 07.052012 % Berechnet 5200€
[ Bez4-05-1112-0028 R R ] 07.05.2012 % Berechnet HM,00€
[ Dnad AC 4447 D034 S S— a7 Ac Anan ] Darachand A4 nnE
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8.1.7 Rechnungen an Personen

Uber das Rechnungsmodul kénnen bislang Rechnungen an Vereine gestellt werden. Diese
Bereich wurde jetzt erweitert, so dass auch einzelne Personen als Rechnungsempfanger
angegeben werden kdnnen.

8.1.7.1 Erstellung einer Rechnung an eine Person

Um eine neue Rechnung zu erstellen, nutzen sie den Button ,Neue Rechnung® Startseite des
Bereiches ,Rechnungen®.

NF-1516-0046 TTG Sylt-Ost 27122015  Bezahlt Mordfriesland
NF-1516-0045 TSV Amrum 271220158 Berechnet Mordfriesland
TTVSH-1516-1123 KTTV Ostholstein 17122015  Berechnet TTVSH
TTVSH-1516-1122 KTTV Libeck 17122015  Berechnet TTVSH
1 w | I TB7 1234567891011121314 787 [ or Neus Rechnung ]

Sie finden nun eine neue Auswabhl, ob die Rechnung an einen Verein, oder eine Person gestellt
werden soll. Voreingestellt ist hierbei ,Verein®, kann jedoch mit einem Klick umgestellt werden.

Verbandsverwaltung: TTV Schleswig-Holstein e.V.

Rechnungen
g Liste von Rechnungen Sammelversand Sammelmahnung Bezahlt
MNeue Rechnung erstellen
Rechnung an Verein Rechnung an Person

1.) Grundauswahl fiir die Rechnung

Frrr T I __ Rite. wéihlen — -

8.1.7.2 Schritt 1 - Auswahl der Person fir die neue Rechnung

Im ersten Schritt missen sie die Person auswahlen, fiir welche die Rechnung erstellt werden soll.
Sie konnen hierberbei unterscheiden, ob...

Option A) die Person bereits im Datenbestand vorhanden ist. In diesem Fall geben sie bitte einen
Suchbegrif (Vorname und/oder Nachname) in das Suchfeld ein, und das System listet
entsprechende Personen mit Angabe vo PLZ+Ort und Email-Adresse auf. Gesucht wird unter den
Mitgliedern, Nutzern und Zusatzpersonen des Verbandes

Option B) Wenn die Person nicht im System gefihrt wird, kdnnen sie diese direkt an dieser Stelle
neu aufnehmen. Die Person wird dann als Zusatzperson zu lhrem Verband aufgenommen. Sie
mussen lediglich die grundsatzlichen Angaben zu der Person aufnehmen, welche fir die
Rechnungstellung notwendig sind.
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Option A) Person aus dem Datenbestand auswahlen

Suchbegriff | o* Suchen

Option B) Neue Zusatzperson ausnehmen

o Zuszatzperson
aufnehmen

Wenn sie Option A wahlen und einen Suchbegriff angeben, werden die Personen direkt im freien

Feld angezeigt und kdnnen ausgewahlt werden.

Option A) Person aus dem Datenbestand auswahlen

Suchbeqriff Miiller | 0 Suchen

Person __________[PLZOrt Emai
3

—— "

Person auswahlen
Person auswihlen
Person auswihlen
Person auswihlen

Person auswihlen

8.1.7.3 Schritt 2 - Grundsatzliche Rechnungsparameter festlegen

Haben sie eine Person ausgewdahlt oder neu angelegt, missen die grundsétzlichen
Rechnungsparameter festgelegt werden. Dieses ist sehr @ahnlich der Rechnung an Vereine.

Rechnungsbasisdaten

Jens Willhoft
Fliegenfelde 8b
23858 Wesenberg
jenswillhoeft@gmz.de

Rechnungnummer — YCIENIETy |
Zahlungsziel [03.02.2016 |
Ausstellungsort | Bernstadt |

Bankverbindungen | Alle Bankverbindungen
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8.1.7.4 Schritt 3 - Auswahl der Vorlage und Anpassung der Werte

AbschlieRend wahlen sie eine Rechnungsvorlage aus (gleiches Vorgehen wie bei
Vereinsrechnungen), welche danach geladen und angezeigt wird. An dieser Stelle bieten wir Ihnen
jetzt jedoch die Mdéglichkeit, die Bezeichnungen, den Betrag und den Hinweistext zu den einzelnen
Positionen anzupassen, um die Rechnung ggf. an die Person und zu berechnenden Themen
anzupassen. Bitte beachten sie jedoch, dass eine automatisch Berechnung der Werte (z.B. Anzahl
der Mannschaften) nicht moglich ist, sondern nur fest vorgegebene Werte, die jedoch manuell
geandert werden kbénnen.

Rechnungsvorlage laden

| Jahresbeitrag KTTV / BTTV 2015 w o Vorlage dndern |

Rechnungspunkte
Allgemeine Rechnungspunkte
[Jahresbeitrag | 5120 € 1
| |
[Jahresbeitrag 2 | 100,00 € 1

= Rechnung erstellen

Abschlielend wird die Rechnungserstellung mit dem Button ,Rechnung erstellen® abgeschlossen.

8.1.7.5 Suche und Aufrufe einer Rechnung an eine Person

Die Rechnung steht in der Ubersicht der Rechnungen gefunden und auch gesucht werden.

Rechnungen (31 Eintrage)

Re-Nummer Verein/Person Zahlungsziel Status Verband
TTVSH-2016-0006 JWillhoft 02012016  Bezahlt TTWSH
TTVSH-2016-0004 JWillhoft 02022016  Berechnet TTWSH
TTVSH-2016-0003 JWillhoft 02022016  Berechnet TTWSH
TTVSH-2016-0002 JWillhoft 02022016  Berechnet TTWSH
TTVSH-1516-1059 TSV Litjensee 16.12.2015  Berechnet TTWSH
TTVSH-1516-0644 TSV Litjensee 29092015  Berechnet TTWSH
SM-1516-0025 TSV Litjensee 27.06.2015 Berechnet Stormarn
TTVSH-1516-0169 TSV Litjensee 16.06.2015  Bezahlt TTWSH
TTVSH-1415-1490 TSV Litjensee 13.01.2015  Bezahlt TTWSH
TTVSH-1415-0958 TSV Litjensee 12.11.2014  Bezahlt TTWSH
TTVSH-1415-0623 TSV Litjensee 23092014  Bezahit TTWSH
TTVSH-1415-0165 TSV Litjensee 17.06.2014  Bezahlt TTWSH
SM-1415-0012 TSV Litjensee 14 052014 Bezahlt Stormarn
TTVSH-1314-1496 TSV Litjensee 31.01.2014  Bezahlt TTWSH
TTVSH-1314-1144 TSV Litjensee 16.122013  Bezahlt TTWSH
TTVSH-1314-0818 TSV Litjensee 19.09.2013  Bezahlt TTWSH
1 [w]r2 12 o> Neue Rechnung

Filter

Verein / Re.Nr.

| Alle Verbdnde w | |Jen5 | IAII& R | | Alle Rechnungen |« | | Re-Datum Fittern
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8.2 Strafen

In der Strafen-Verwaltung kénnen Strafen gegen Mannschaften oder direkt gegen Vereine
verwaltet und in Rechnung gestellt werden. Das System kann hierbei entsprechend dem
Spielbetrieb Strafen automatisch erstellen.

Liste von Strafen Abrechnung

8.2.1 Liste von Strafen

Alle Strafen der Verbande werden zunachst in einer Liste dargestellt, wobei die Eintrage auf
mehrere Seiten verteilt dargestellt werden. Uber den Filter knnen sie die angezeigten Eintrage
eingrenzen.

Strafen (4762 Eintrage

Nummer Verein Datum Betrag Status Strafentyp

120200 - 28.04.2011 300€ Bestitiof Micht termingerechte Eingabe..
120192 - 22.04 2011 10.50€ Besialigt Michtantreten einer Mannscha..
120191 22.04 2011 10,50 € Bestatiot Michtantreten einer Mannscha..
120179 18.04.2011 11.00 € Revidiert Spielen ohne Spielberechtigung
120175 18.04 2011 6,00€ Bezahlt Micht termingerechte Eingabe.
120174 18.04.2011 300€ Revidiert Micht termingerechte Eingabe..
120173 18.04.2011 6,00€ Revidiert Micht termingerechte Eingabe..
120158 16.04.2011 21,00€ Bestitiof Michtantreten einer Mannscha..
120151 - - 16.04.2011 11,00€ Berechnet Spielen chne Spielberechtigung
120150 16.04.2011 11,00€ orbereiiel Spielen ohne Spiglberechtigung
120149 - - 16.04.2011 21,00€ Revidiert Michtantreten einer Mannscha..
120143 16.04.2011 3,00€ Revidiert Micht termingerechte Eingabe..
120140 15.04.2011 21,00 € Bestatigt Michtantreten einer Mannscha..
120139 15.04 2011 6.00€ Revidiert Unvollstandiges Antreten von.__
120138 15.04.2011 6,00€ Revidiert Unvolistdndiges Antreten von..
120137 15.04.2011 41 00€ Bezahlt Michtantreten einer Mannscha..

Mit einem Klick auf eine Rechnung kommen sie zu der Detailansicht der Strafe.

8.2.2 Neue Strafe

Neue Strafen kdnnen tber 2 Wege in das System kommen
1.) Manuelle Aufnahme einer Strafe, wie nachfolgend beschrieben
2.) Automatische Erstellung entsprechend Kriterien des Spielbetriebes

Fir die manuelle Aufnahme der Strafe klicken sie einfach auf de ,Neue Strafe“ Button
unterhalb der Listenansicht. Das folgende Formular teilt sich in 2 Schritt auf:

Schritt 1: Auswahl des Vereins, des Verbandes/Teams und der Strafe
Zuordnung und Auswahl der Strafe

erband des Vereins ([N [=]
ATSV Stockelsdorf [«]
1. Herren [=]... oder ..| TTV Schleswig-Holstein &.\. [=]
Fehlen einss Spielformulars (16,00 €) E|
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Schritt 2: Details zu der Strafe angeben:
Daten der Strafe

Eura

AbschlieRend wird die Strafe in das System aufgenommen und kann in Rechnung gestellt
werden.

8.2.3 Strafen Detailansicht

In der Detailansicht werden alle Daten der Strafe angezeigt. Im oberen Bereich finden sie hierbei
die Hauptdaten, wie Erstellungsdatum, Verein und ggf. Mannschaft und Status.

Strafe 120200

Daten der Strafe Nr. 120200 Vereinsdaten

[T 25 04 2011 020045 Vorsin [

Verband Cistholstein Abteilungsleiter
S
Svs — [EE CRSSRE

:
Mannschaftsfiihrer -

= 00¢

Unterhalb finden sie verschiedene Reiter fir weitere Informationen und Aktionen.

8.2.3.1 Aktionen ausfihren

Uber diesen Bereich kénnen sie den Status der Strafe &ndern und zum Beispiel die
Rechnungsstellung starten.

Die mdglichen Aktionen sind hierbei abhangig vom aktuellen Status der Strafe.

Bei der Aktion ,Rechnungsstellung starten” ermittelt das System die notwendigen Werte fir eine
Rechnung und bietet dem Nutzer ein entsprechendes Formular an. Durch diese Aktion kann aus
einer Strafe direkt eine Rechnung erstellt werden.

8.2.3.2 Sondertext / Begrindung

Uber den Sondertext kdnnen sie einen Text (ggf. Begriindung) angeben. Dieser Text wird in der
Rechnung zum dem Eintrag der Strafe abgedruckt.

8.2.3.3 Protokoll

Im Protokoll sind alle Schritte der Rechnungsstellung mit Zeitstempel vermerkt.

Rechnungsprotokoll
’ﬂﬁ.l]'iZDﬁ 13:18:08: Die Rechnung wurde erstellt (User 6326, axel schreinen@ttvsh.de)

8.2.3.4 Neuer Kommentar fur das Protokoll

Uber diese Funktion haben sie die Moglichkeit, einen neuen manuellen Kommentar in das
Protokoll aufzunehmen.
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MNeuer Kommentar

[ o Aufnehmen J

8.2.4 Abrechnung

Mit der Funktion ,Abrechnung“ kdnnen sie 1 oder mehrere Strafen zusammen flr einen Verein in
Rechnung stellen. Dieser Vorgang teilt sich in 2 Schritte.

1.) Auswahl des Vereins und Verbandes
Verein und Verband auswihlen

vewn T 5

2.) Auswahl der Strafen und Rechnungsdaten

Strafenabrechnung =~

Rechnungstyp / Titel | Strafenabrechnung =]
Rechnungnummer | C=ERETY |

Zahlungsziel 03.08.2011 |

Ausstellungsort \Wesenberg |
Noch nicht abgerechnete | Nummer Datum  Betrag _Beschreibung der Strafe
Strafen 106014 12.10.2008 Nicht termingerechte Eingabe/Bestatigu..

107986 07.02.2009 Michiantreten einer Mannschaft, wenn 5.
112863 06.02 2010 Unvollstandiges Antreten von Mannschaf..
1130438 13.02.2010 Unvollstandiges Antreten von Mannschaf..
113074 13.02.2010 Michiantreten einer Mannschaft, wenn 5.
116425 13.11.2010 Unvollstandiges Antreten von Mannschaf..
116437 13.11.2010 Unvollstandiges Antreten von Mannschaf..
118709 25022011 Michiantreten einer Mannschaft, wenn 5.
119167 12.03.2011 - Nichtantreten einer Mannschaft, wenn 5.

L ] © Nur vorbereiten ( Direkt Zusenden

Nach einer Bestéatigung wird die Rechnung erstellt und ggf. direkt zugeschickt.
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8.3 Konfiguration

Uber die Konfiguration des Rechnungswesens konnen sie die Grundwerte festlegen.

8.3.1 Konfiguration von Rechnungen

In diesem Bereich kénnen sie Vorlagen fir Rechnungen erstellen.

Achtung, die Konfiguration von Rechnungsvorlagen ist nur moglich, wenn das
Zusatzmodul ,,Rechnungswesen® fiir lhren Verband aktiviert ist.

8.3.1.1 Liste von Vorlagen

Zunachst bekommen sie eine Liste der Vorlagen angezeigt, die bereits angelegt wurden. Diese
kénnen sie bearbeiten, oder eine neue Vorlage anlegen.

8.3.1.2 Vorlage bearbeiten

Sie kénnen eine Vorlage bearbeiten indem sie den Eintrag aus der Liste auswahlen. Die
Detailansicht teilt sich in 2 Bereich auf:
Die Daten sind Grundsatzlich fur die Rechnung. Im Hinweistext kdnnen sie einen Text hinterlegen,

Daten der Vorlage

Bezeichnung Anrage

Hinweistext (unter der Bitts nur auf das Konto Mr. 1001601630 bei der Forde Sparkasse BLZ 210501 =«
Rechnung) 70 Gbenveizen | il

der auf der Rechnung mit abgedruckt werden soll.

Rechnungsstruktur

Allgemeine Rechnungspunkte
Meuantrag Erwachsene
MNeuantrage Jugend
Vereinswechsel
Wiederaufleben Erwachsene
Wiederaufleben Jugend / Schiler

[ o Meuen Eintrag aufnehmen ]

Die Rechnungsstruktur enthalt die einzelnen Punkte, die bei der Rechnung aufgefiihrt und
automatisch gerechnet werden sollen.

8.3.1.3 Rechnungsstruktur bearbeiten

Die Rechnungsstruktur kann 2 unterschiedliche Elemente enthalten:
1.) Thema/Gruppierung:
2.) Rechnungspunkt

Thema/Gruppierung

Eine Thema (oder Gruppierung) wird verwendet um eine Rechnung in mehrere Abschnitte
aufzuteilen und damit zu strukturieren. Wenn sie eine langere Rechnung haben, kdnnen sie damit
die Rechnung Ubersichtlicher gestalten.
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Rechnungspunkt

Ein Rechnungspunkt ist ein konkreter Abrechnungspunkt auf der Rechnung. Dieser kann sich
hierbei aus mehreren internen Berechnungen zusammensetzen.

Rechnungspunkt - Neuantrag Erwachsene

Bezeichnung Meuantrag Erwachsens

Fusatz-Info {(wird auf der -
Rechnung angezeigt) -
Themenzuordnung Rechnungspunkt - Allgemein El
Betrag (einfach) 5.00 Euro

Berechnung

Meuanmeldungen Damen/Senicrinnen Spieler (Mach Alter)
Meuvanmeldungen Herren/Senioren Spieler (Nach Alter)

Bei der Auswahl der Berechnung kdnnen sie aus einer Vielzahl von Méglichkeiten auswahlen,
welche vom System automatisch aus den Daten erhoben werden. Sie kénnen hierbei mehrere
Berechnungen zu der Abrechnung von einem Rechnungspunkt zusammenfugen.

Bei der Rechnungsstellung wird die ermittelte Anzahl ausgewiesen und sie haben manuell die
Mdoglichkeit, den Wert anzupassen, falls dieses aus nicht automatisierbaren Griinden notwendig
ist.

8.3.2 Konfiguration von Strafen

Im Bereich der Strafen-Konfiguration kbnnen sie die einzelnen méglichen Strafen in inrem Verband
konfigurieren.

8.3.2.1 Liste der Strafen-Vorlagen

In der Liste finden sie alle erstellten Vorlagen.

Betrag Einteilung
Antreten in nicht einheitlicher Spielkleidung pro Spieler 31,00€ -
Durchfihrung von nicht genehmigten Turnieren oder internat.. 26,00€ I
Fehlen eines Spielformulars 16,00 €
Nichantreten eines Spielers bei Landesmeisterschaften, Lan.. 26,00 €
Nicht termingerechte Eingabe der Mannschaftsmeldung/Aufste.. 11,00€
Nicht termingerechte Eingabe/Bestatigung des Spielberichts.. 10,00 € Ja B
Nicht terminaoerechte fernmiindliche Nurchoahe des Snielerne._. TTTE

Durch auswahlen einer Strafe kommen sie zu der Detailansicht einer Strafe.
Vorlage bearbeiten

Anfreten in nicht einheitlicher Spielkleidung pro Spieler

31,00 Euro

31.00 Euro, im Wiederholungsfall

Keine Zuweisung E|
Alters-Einteilung Alle Einteilungen [=]

Alters-Einteilung: Hieriber kénnen sie die Anwendung auf einen bestimmten Bereich begrenzen.

Auto-Check: Hierliber konnen sie die Strafe mit der automatischen Uberpriifung im Spielbetrieb
verknipfen. Der Auto-Check steht in Verbindung mit der Uberpriifung des Spielberichtes. Schauen
sie hierzu in die Konfiguration des Spielbetriebes.
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9 Kontrollfunktionen

Fur die Uberprufung der Daten im System bieten wir verschiedene Kontrollfunktionen an, die von
der Uberprufung von Nutzern, uber Aktionenkontrolle bis hin zu Spielbetrieb-spezifischen
Uberprifungen geht.

Kontrollfunktionen

Aktionsprotokol| Benutzer Datenkontrolle Tischtennis-Datenkontrolle

9.1 Aktionsprotokoll

Im Aktionsprotokoll wird jede Aktion eines Nutzers vermerkt. Dadurch haben sie hier eine gute
Maoglichkeit Aktionen am System zu Uberprifen und bei Daten&nderungen nach dem Grund zu
suchen.

Aktionsprotokoll (8364 Eintriage

Benutzer Typ Beschreibung
13.05.2011 JWillhdft - ®  FEine Rechnungen wurde zurickgesetzt TTV Schleswig-Holstein e V. (Verband)
13052011  JWillhdft - % Eine Rechnungen wurde revidiert TTV Schleswig-Holstein e V. (Verband)
13.052011 JWilhét - ®  Eine Rechnungen wurde zurickgesetzt TTV Schleswig-Holstein e V. (Verband)
13052011  JWillhdft - % Eine Rechnungen wurde revidiert TTV Schleswig-Holstein e V. (Verband)
13.05.2011  JWillndt -®  Eine Rechnungen wurde zurickgesetzt TTV Schleswig-Holstein e V. (Verband)
13.05.2011 JWillhdft - % Eine Rechnungen wurde revidiert TTV Schleswig-Holstein . (Verband)
13.05.2011  JWillndft -®  Ein Mitgliederantrag wurde genehm... Jens Willhéft (Person) TTV Schiles...
13.05.2011 JWillhdft - % Ein Mitgliederantrag wurde genehm... Jens Willhdft (Person) TTV Schles...
10.05.2011 H.Software - ¥® Die Teammeldung wurde durchgeflhrt Kreisverband Ostholstein (Verband)
10.05.2011 H.Software - ® Die Vereinsberechtigungen wurde G... SpWg. Pdnitz (Verein) TTV Schles. .
10.05.2011 H.Sofiware iy Die Vereinsberechtigung wurde auf... Spvg. Pdnitz (Verein) Henke Soft._.
10.05.2011 H.Software |y Das Spiel wurde als kampflos geme... Kreisverband Steinburg (Verband)
10.05.2011 H.Software ¥ Die Kontaktdaten wurden geandert _Anton _Anders (Person) TTV Schle..
10.05.2011 H.Software |y Die Person wurde neu aufgenommen _Anton _Anders (Person) TTV Schle..
10.05.2011 H.Software - * Die Kontaktdaten wurden gedndert _Anton _Anders (Person) TTV Schle. .
10.052011 H.Software 4y Die Person wurde neu aufgenommen _Anton _Anders (Person) TTV Schile.

Das Protokoll wird auf mehrere Seiten aufgeteilt und ist Giber die Seitennavigation durchzublattern.
Mit der Filterfunktion kdnnen sie das Suchergebnis auf bestimmte Aktionen eingrenzen.

9.2 Benutzer — Berechtigungen

Im Bereich Berechtigungen finden sie eine Ubersicht tiber die aktuell in ihnrem Verband erteilten
Berechtigungen.

9.3 Benutzer — Benachrichtigungen

Im Bereich Benachrichtigungen finden sie eine Ubersicht (iber die aktuell in ihrem Verband
eingestellten Benachrichtigungsoptionen. So kénnen sie auf einen Blick erkennen, ob die
Empféanger korrekt eingestellt sind.
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9.4 Benutzer — Benutzerkontrolle

Im Bereich der Nutzerkontrolle kbnnen sie alle Nutzer Gberprufen, die mit ihrem Verband in
Verbindung stehen. Mit der Auswahl eines Nutzers kommen sie zu der Detailansicht.

Benutzerdaten Anmeldedaten
Name
Anmeldename

Status Akdiv

Registrierung 13.02.2013 22:05:57
NutzerD | Personen-D Letzte Anmeldung 07.06.2016 16:41:45
Gesperrt Mie gesperrt gewesen Aktiverungscode cgd3DT

l Aktionen ausfiuhren Person Kontakt Berechtigungen Mitgliedschaft Andere Zuordnungen -

Aktionen

(O Passwort zuriicksetzen
) Benutzer verwarnen (néchste Seite)
(O Benutzer léschen

= Ausfihren

Sie haben an dieser Stelle die Mdglichkeit Aktionen in Bezug auf diesen Nutzer zu tatigen, haben
jedoch auch Einblick in die Zuordnungen und Berechtigungen des Nutzers.

9.5 Benutzer — Webstatistiken

Mit den Webstatistiken bekommen sie eine Auswertung lber die Anzahl der Nutzer des Systems.

MEEL= SIS R e A= \lerbande v

Verband incl. aller Teilverbande

Besucher und Seitenaufrufe in den letzten 91 Tagen

Durchschnitt

Ho. il ) Page Impressions:

WRETH | N e N [ lproTag

i [LAT) LLEEL
—— ——

250316 080418 220416 060516 200516 03.06.16 17.06.16
01.04.16 150416 250416 130516 270516 10.06.16

Page Impressions (Seitenaufnude) = Visitz (Eindeutige Besucher)
Verteilung iiber Wochentage (91 Tage) Verteilung per Uhrzeit in Prozent (91 Tage)
- T 1] " TT |
H 1 I EE~Taee—_
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Browser (21 Tage) Bots vs. User (91 Tage) Web4 Sport Bereiche (91 Tage)

Einzelne Teilverbande im Vergleich (91 Tage)

T
= o o 2 3 = = = [+ = E T - = =< - E ¥
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: 0§ f s T2 oF:qofopiziidozo3ozoyit
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-5 = *] E = ! - =
4 & F & = jﬁ 3 - : § 2 4
= § 3 i § £ 2 35 = £
- P aF 2 x 2 = E

Die folgenden Seiten wurden am meisten besucht (Top 20 der letzten 91 Tagen)

1 Startseite W Schleswig-Holstein e\
2 Startseite Kreisverband Plon

3 Startseite Kreisverband Pinneberg

4 ?L1=Ergebnisse&L1P=&LZ=TT Staffeln&L2P= Kreisverband Segeberg

5 Startseite Kreisverband Lauenburg

G Startseite Bazirk IV

T Startseite Kreisverband Stormam

B Startseite Kreisverband Libeck

a Startseite Kreisverband Kiel

10 Startseite Kreisverband Rendsburg-Eckemfirde
11 Startseite Kreisverband Mord

12 Startseite Bazirk Il

13 ?L1=Ergebnisse&L1P=&LZ=TT jtaffeln&L2P= Kreisverband Ostholstein

14 Startseite Kreisverband Segeberg

15 Startseite Kreisverband Dithmarschen
18 Startseite Kreisverband Ostholstein

17 ?L1=Ergebnisse&L1P=&L2=TT Staffeln&L2P= Kreiswerband Steinburg

18 Startseite Beazirk |

18 Startseite Bezirk Il

20 ?L1=Ergebnisse&L1P=&L2=TT Staffeln&L2P=6691 Bezirk |

Bitte beaschien sie, dass zur Ubersichilichkeit Unterseiten gruppiert sind (Der VWemaltungsbersich wird ebenfalls nicht ausgewsrtet)
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9.6 Datenkontrolle - Doppelte Mitglieder finden

Das System kann aus mehreren Griinden nachvollziehbar nicht garantieren, dass gleiche
Mitglieder nicht doppelt bei mehreren Vereinen angemeldet und aktiv-spielberechtigt sind. An
dieser Stelle bieten wir eine Analyse-Funktion an, mit der sie nach doppelten Mitgliedschaften
suchen koénnen.

9.7 Datenkontrolle — Doppelt Personen finden und vereinen

Das System verwaltet Personen zentral. Jedoch kdnnen Personen von verschiedenen Stellen aus
aufgenommen werden:

- Mitglieder

- Nutzer

- Funktionare

- Etc.
Da einige dieser Personen jedoch eigentlich die gleichen sind, bieten wir hier die Mdglichkeit,
diese Personen zu vereinen. Dadurch wird es moglich, dass ein Nutzer des Systems, mit seiner
Mitgliedschaft und Funktionarsaufgaben verbunden wird und diese Daten nur 1-mal pflegen muss.

Achtung! Dies ist eine sehr machtige Funktion! Sollten sie aus Versehen 2 nicht identische
Personen vereint haben, kdnnen sie dieses nicht wieder rickgangig machen.

9.8 Spielbetrieb

Pro Sportart gibt es spezielle Zusatzauswertungen. Diese werden im entsprechenden Kapitel des
Spielbetriebes beschrieben.

Verbandsverwaltung Stand 22.06.2016 Seite 53 /59



WEB4SPORT # & M X A H ¥ & 5 sottnae ™

10 Export

Um mit den Daten des Systems auch aul3erhalb weiter arbeiten zu kénnen, bieten wir diverse
Export-Funktionen.

10.1 Vereinsdaten

Sie erhalten eine Liste aller Vereine mit den folgenden Daten:
- Verband
- Vereinsname
- Vereins-Nr.
- Ansprechpartner
- Anschrift
- Kontaktdaten
- Bankverbindung
- Anzahl Spieler

10.2 Mitglieder - Angemeldete Mitglieder

Sie erhalten eine Komplettliste Uber die angemeldeten Spieler:
- Name
- Verein
- Geburtsdatum
- Geschlecht
- Aktiv/Passiv
- Spielernummer
- Staatsangehorigkeit
- Leistungsklasse
- Spielberechtigt ab
- Anschrift
- Kontaktdaten

10.3 Mitglieder - Abgemeldete Mitglieder

Sie erhalten eine Komplettliste tiber die angemeldeten Spieler:
- Name
- Verein
- Geburtsdatum
- Geschlecht
- Anschrift
- Kontaktdaten

10.4 Mitglieder — Mitglieder-Matrix

Sie erhalten eine Matrix:
- X-Achse: Altersgruppierungen
- Y-Achse: Verbande

Dieser Datenstand kann in der Datenbank mit dem aktuellen Datum gesichert werden und zu
einem spateren Zeitpunkt wieder abgerufen werden.
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10.5 Mitglieder — Meldeliste

Sie erhalten eine Liste von Aufstellungen mit den folgenden Daten:
- Verein
- Team-Nr.
- Team-Alterseinteilung
- Staffel-Zuordnung
- Spieler-Position
- Spielername
- LPz
- Geburtsdatum
- Geschlecht
- Spielberechtigungs-Nr.
- Staatsangehorigkeit
- Aktiv/Passiv
Die Darstellung der Liste kann sich nach Auswahl der Konfiguration unterscheiden

10.6 Uberregionale Spielerliste

Sie erhalten eine Liste von Spielern, die bei Vereinen aufgestellt sind, welche mindestens 1 Team
in einem uberregionalen Wettbewerb gemeldet haben.

- Spielernummer

- Spielername

- Geburtsdatum

- Geschlecht

- Nationalitat

- Verband

- Vereinsnummer

- Vereinsname

- Anschrift des Spielers

10.7 Funktionare — Verbandsfunktionare

Sie erhalten eine Liste der Funktionare des gewahlten Verbandes
- Verband
- Funktionsbezeichnung
- Name der Person
- Anschrift
- Kontaktdaten

Bitte beachten sie, dass bei einem Verbandsibergreifenden Export auf die Basistypen der
Funktion zurickgegriffen wird, um gleiche Type von Funktionen zu ermitteln.

10.8 Funktionare — Vereinsfunktionare

Sie erhalten eine Liste der Funktiondre von Vereinen des gewahlten Verbandes
- Verein
- Funktionsbezeichnung
- Name der Person
- Anschrift
- Kontaktdaten

Bitte beachten sie, dass bei einem Verbandsibergreifenden Export auf die Basistypen der
Funktion zurlckgegriffen wird, um gleiche Type von Funktionen zu ermitteln.
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10.9 Antréage — Mitgliederantrage

Sie erhalten eine Liste der Antrage eines gewissen Zeitbereiches
- Antragsnummer
- Name des Mitgliedes
- Antragstyp
- Antragstatus
- Antragsdatum
- Datum letzte Anderung
- Abgebender Verein
- Neuer Verein
- Kommentar

10.10 Spielbetrieb

Spielbetrieb spezifische Exporte finden sie im Kapitel zum Spielbetrieb beschrieben.
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11 Zusatzmodule

Zusatzmodule bieten eine erweiterte Funktionalitat fir das System, die tber die
Basisfunktionen hinausgeht. Diese Funktionen wurden bewusst nicht in das System-
Basispaket aufgenommen, um das System zu einem guinstigen Preis anbieten zu kénnen.
Warum sollten sie fur eine Zusatzfunktion zahlen, die sie vielleicht gar nicht benétigen?
Wir entwickeln das System standig weiter und es werden weitere Module hinzukommen.
Wenn sie Interesse an einem Modul haben, wenden sie sich bitte an Henke Software.

11.1 Ubersicht Uiber Zusatzmodule

- Rechnungsmodul
Die Beschreibung des Rechnungsmodules finden sie in dem Kapitel
Rechnungswesen, weil ein Teil des Rechnungsmodules bereits Teil des
Basissystems ist (Anbindung an die Strafenabrechnung). Mit dem Zusatzmodul
haben sie die Moglichkeit eigene Vorlagen fir Rechnung zu erstellen und die Werte
fur die Rechnung automatisch vom System berechnen zu lassen.

- Werbemodul
Mit dem Werbemodul haben sie die Moglichkeit, Werbeeinblendungen auf den

System-Seiten zu schalten, und auf diesem Wege Einnahmen zu generieren. Es sind

4 Platze fur Einblendungen vorgesehen, die sie individuell mit Einblendungen
belegen kdnnen (Top-Banner, Sky-Scrapper, Inline-Banner, Navigations-Banner).
Fir jeden dieser Platze kdnnen sie entweder ein Script hinterlegen, oder sie kdnnen
ein Bild/Objekt auf den Server laden und dieses mit einem Weiterleitungslink
versehen.

- Meldefristen

Uber Meldefristen konnen sie Deadlines festlegen, bis wann Spiele gemeldet werden

muissen. Das System unterscheidet hierbei nach Meldung des Endergebnisses,
Meldung des Berichtes und Bestatigung des Berichtes. Das System ermittelt
automatisch, wenn eine Frist nicht eingehalten wurde und bereitet eine Strafe vor.
Die Fristen kénnen stundenbasiert (relativ zum Spielbeginn) oder tagesbasiert (24
Uhr) festgelegt werden.

- CMS - Content Management System

Fur die Erweiterung des Systems haben wir ein Content-Management System (CMS)

in das System integriert. Mit diesem CMS kdnnen sie eigene Seiten nach Wunsch
erstellen und in den 6ffentlichen Bereich einbinden.
Das CMS wird in 3 Varianten mit unterschiedlichem Umfang angeboten.

o Standard

o Advanced
o Premium

- LivePZ - Tischtennis Leistungsberechnung

Fir die LivePZ Berechnung wurden 3 separate Dokumente fir die Einfuhrung
erstellt:
LivePZ Konzeptpapier:

http://www.htts.de/downloads/web4Sport/LivePZ Konzeptpapier.pdf
LivePZ Implementierung

http://www.htts.de/downloads/web4Sport/LivePZ Implementierung.pdf
LivePZ Darstellung

http://www.htts.de/downloads/web4Sport/LivePZ Darstellung.pdf
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- Ehrungsmodul
Das Ehrungsmodul steht als neues kostenpflichtiges Zusatzmodul zur Verfigung.
Mit dem Ehrungsmodul soll es mdglich sein, dass verschiedene Personen (von
Vereinsseite oder von Verbandsseite) einen Antrag auf Ehrung / Auszeichnung
stellen kdnnen und diese Antrage direkt online bearbeitet werden. Diese
Auszeichnungen kénnen von verschiedener (vorbereiteter) Art sind, oder auch
freie/flexible andere Ehrungen sein.

- Click-TT Schnittstelle

Dieses Modul bietet die Mdglichkeit der Ubermittlung von Ergebnissen in einem
definierten Format nach click-tt. Bei dem Export werden 3 CSV-Dateien aus den
Daten einer Saison erstellt.

11.2 Detailinformationen zu Zusatzmodulen

Detaillierte Informationen zu allen Zusatzmodulen finden sie unter dem folgenden Link
http://www.htts.de/downloads/Web4Sport/Web4Sport_Zusatzmodule.pdf
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12 Impressum
Geschaftsinhaber Thorsten Henke
Postweg Henke Software
Wacholderring 17
89182 Bernstadt
Telefon 07348 /94 932 93
Fax 07348 /94932 94
Internet http://www.web4sport.de
http://www.tischtennislive.de
http://www.henkesoftware.de
Email Info@htts.de
Stand des Dokumentes 22.06.2016
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